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PROCASe

Projeto de Desenvolvimento
Rural Sustentavel da Paraiba

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO — ART. 75, Il DA LEI 14.133/2021
PROCESSO SAF-PRC-2026/00083

ORGAO REQUISITANTE: Secretaria de Estado da Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento do Semiarido - SEAFDS / PROCASE

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagéo de servigos especializados para materiais graficos e itens
de identificagao institucional (Servigo 65420), nos termos da tabela
constante no anexo | deste termo de referéncia, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2.0(s) servigo(s) objeto desta contratagdo s&o caracterizados como
comuns, visto que se enquadram no conceito definido no art. 6°, inc.
XIlll, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. 0 prazo de vigéncia da contratagédo € de 150 (cento e cinquenta) dias,
contados da publicagdo do Contrato no Portal Nacional de
Contratagbées Publicas - PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1.A contratagdo de servigos de impressdo e confecgao de materiais
graficos € imprescindivel para a consolidagado da linguagem visual do
projeto, fundamentada na atualizagao da identidade visual do Procase.

2.2.A Fundamentagéo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada na justificativa da contratagcdo constante nos autos do
processo licitatério.

2.3.Visa ainda o suporte operacional a equipe, provendo insumos basicos
(cadernos, agendas e identificacao) necessarios para otimizar o fluxo
de trabalho e conferir profissionalismo as atividades de campo e
escritorio.

2.4.0 objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual
de 2024, conforme consta das informacdes basicas deste termo de
referéncia.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A presente contratagéo tem por objeto a prestagédo de servigo grafico
personalizado, compreendendo a producdo, personalizagao,
acabamento e fornecimento de materiais institucionais destinados a
identificagdo visual, padronizagao institucional, divulgagédo e apoio as
atividades administrativas e operacionais da Unidade.

3.2. A solugéo contempla a execucgéo global dos servigos graficos, incluindo
etapas de diagramagado (quando necessaria), ajustes de arte-final,
impressdo, personalizagado (sublimagdo, bordado, silk, impresséo
digital, gravagdo a laser, entre outros métodos adequados a cada
material), acabamento, controle de qualidade e entrega dos itens
prontos para uso.

3.3.0s materiais a serem produzidos abrangem itens de papelaria
institucional, materiais de identificagdo funcional e vestuario
personalizado, bem como elementos de comunicagao visual para
eventos e agdes institucionais, conforme especificagdes técnicas
constantes em anexo.

3.4. A contratacao sera realizada sob regime de preco global, considerando
que os itens compdéem uma solugcéo integrada de comunicacao e
identificagdo institucional, cuja execugao exige padronizagao de cores,
logomarca, layout e qualidade final, garantindo uniformidade visual e
eficiéncia administrativa.

3.5. A solugao proposta visa:
e Fortalecer a identidade visual institucional;

e Assegurar padronizagdo e profissionalismo na apresentagéo da
Unidade;

e Viabilizar agdes de divulgagdo e comunicacgéao institucional;
e Garantir identificagao adequada de servidores e colaboradores;

e Disponibilizar materiais de apoio as atividades administrativas e
operacionais.

3.6.A execugcdo devera observar rigorosamente as especificacbes
técnicas, padroes de qualidade e quantitativos definidos no Anexo Il
deste Termo de Referéncia.

SAFPRC202600083V01
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1.Havendo o aceite da proposta, o interessado classificado em primeiro
lugar devera apresentar amostras dos itens de vestuario e papelaria
para validagao de cores e qualidade de substrato.

4.2. A contratagdo observara, no que couber, as diretrizes constantes do
Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis, especialmente quanto:

4.2.1. A utilizagao de papel proveniente de manejo florestal sustentavel
ou com certificagdo ambiental reconhecida;

422 A adogdo de materiais reciclaveis ou reciclados, quando
tecnicamente viavel;

4.2.3. A utilizacdo de tintas e insumos com menor impacto ambiental;

4.2.4. A priorizagdo de bens duraveis, reutilizaveis e que contribuam para
a redugao de residuos sélidos;

425. A observancia de boas praticas socioambientais na cadeia
produtiva, incluindo regularidade trabalhista e vedagdo ao trabalho
infantil ou analogo ao escravo;

426. A adogdo de praticas que minimizem geracdo de residuos e
desperdicios no processo produtivo.

Garantia da contratagao

4.3.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas seguintes razdes:

4.4 Trata-se de contratacdo de servigo grafico personalizado com
fornecimento de materiais padronizados, de execugéo simples, sem
complexidade técnica relevante ou risco estrutural significativo;

4.5.0 objeto ndo envolve execugao continuada, obras, servigos de grande
vulto ou obrigagdes de alta complexidade que justifiquem a imposi¢ao
de garantia contratual;

4.6.0 pagamento sera realizado somente apds a efetiva entrega dos
materiais e verificagdo de conformidade com as especificagdes
técnicas, o que mitiga riscos a Administragao;

4.7.0 valor estimado da contratagao nao é expressivo a ponto de justificar
a exigéncia de garantia, considerando o principio da proporcionalidade;
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4.8. A exigéncia de garantia poderia restringir a competitividade do certame,
especialmente por se ftratar de contratagdo de pequeno vulto,
contrariando o principio da ampla participagao e da economicidade.

4.9.Dessa forma, entende-se que a exigéncia de garantia contratual néo se
mostra necessaria nem proporcional ao objeto pretendido.

Vistoria

4.10. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de
execugao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.ApOs a assinatura do contrato ou emissdo da nota de empenho, a
Administragdo encaminhara a contratada os arquivos contendo
logomarca, identidade visual e demais orientacdes necessarias a
personalizagdo dos materiais;

5.1.2.A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 dias uteis,
prova digital (arte-final) para analise e aprovagao da Administragao;

5.1.3.A produgcdo dos materiais somente podera ser iniciada apds
aprovagao formal da arte-final pelo fiscal do contrato;

5.1.4.0 prazo de execugdo e entrega dos materiais sera de até 60 dias
corridos, contados da aprovagao da arte-final;

51.5.0s itens deverdo ser entregues em perfeitas condigcbes de uso,
devidamente embalados e identificados, no endereco indicado pela
Administragao;

5.1.6.No ato do recebimento, sera realizada conferéncia quantitativa e
qualitativa dos materiais, podendo ser rejeitados aqueles que
estiverem em desacordo com as especificagdes técnicas;

5.1.7.Em caso de desconformidade, a contratada devera promover a
substituicdo dos itens no prazo maximo de 15 dias, sem O6nus
adicional para a Administragao;

5.1.8.0 pagamento somente sera efetuado apds o recebimento definitivo
dos materiais.

SAFPRC202600083V01
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Local e horario da prestacido dos servigos

5.2.0s servigos serdo prestados no enderego do contratado, o qual
confeccionara todo o material e entregara no endereco do contratante:

Unidade de Gestdo do Projeto — UGP — PROCASE: Avenida Rio
Grande do Sul, 1345, 16° Andar — Evolution Business Center — Estados
— Jodo Pessoa — PB. CEP 58.030-021.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.Para fins de adequada elaboragédo da proposta comercial, a licitante
devera considerar as seguintes informagoes:

5.3.1.0s quantitativos dos itens encontram-se definidos no Anexo |
deste Termo de Referéncia, ndo se tratando de estimativa, mas
de quantitativos fechados para fornecimento integral;

5.3.2.A contratacdo sera por prego global, devendo a proposta
contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a
perfeita execugcdo do objeto, incluindo materiais, insumos,
personalizagdo, m&o de obra, acabamento, embalagens,
transporte, frete, tributos, encargos sociais e quaisquer outras
despesas incidentes;

5.3.3.As artes, logomarcas e diretrizes de identidade visual serao
fornecidas pela Administragdo, cabendo a contratada realizar os
ajustes técnicos necessarios para impressao e personalizacao;

5.3.4.As entregas poderao ocorrer de forma parcelada ou em remessa
Unica, a depender da natureza dos itens e do cronograma de
producado da contratada, desde que respeitado o prazo maximo
de execugdo estabelecido neste Termo de Referéncia, no
endereco indicado pela Administragéo, ja considerando os custos
logisticos no valor global da proposta;

5.3.5.A proposta devera observar rigorosamente as especificacdes
técnicas constantes no Anexo |, ndo sendo admitidas variagdes
que comprometam a qualidade, durabilidade ou padronizagéo
institucional;

5.3.6.A contratada devera prever, na formagdo de prego, eventual
necessidade de ajustes na arte-final até sua aprovacgéo definitiva
pela Administragdo, sem custos adicionais.

Especificagado da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133,
de 2021)

SAFPRC202600083V01
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5.4.0 prazo de garantia contratual dos servigcos € aquele estabelecido na
Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagdao do contrato

5.5.Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do
contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do
contrato, o cronograma de execuc¢ao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, caput).

6.7.0 fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, VI);
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6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto

Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, 11);

6.9.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagbes para a corregcdo da execugdao do contrato,
determinando prazo para a correc¢do. (Decreto Estadual n® 43.975, de
2023, art. 24, II);

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art.
24, V),

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Estadual n°
43.975, de 2023, art. 24, V);

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagéo ou a prorrogacgao contratual (Decreto Estadual
n°® 43.975, de 2023, art. 24, V).

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigbes de
habilitagao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos,  solicitando  quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art.
25,1ell).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n®
43.975, de 2023, art. 25, V).

Gestor do Contrato

SAFPRC202600083V01
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6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragcdo. (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s)
fiscal (is) do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 23, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigbes
de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 23, IlI).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliagdo realizada pelo (s) fiscal (is) quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagées. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagao de
sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n°®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 23, X)

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com
informacgdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto Estadual n°
43.975, de 2023, art. 23, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestao nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.0 pagamento sera realizado de acordo com as entregas efetivamente
realizadas pela contratada, podendo ocorrer de forma parcial ou
integral, conforme a entrega dos itens previstos neste Termo de
Referéncia.

7.2.Cada entrega sera objeto de conferéncia quantitativa e qualitativa pela
Administragao, a fim de verificar a conformidade dos materiais com as
especificagdes técnicas estabelecidas.

7.3.0 recebimento provisério ocorrera no momento da entrega dos
materiais, para fins de verificagao inicial.

7.4.0 recebimento definitivo sera realizado pelo fiscal do contrato,
mediante atesto na respectiva nota fiscal, apds verificacdo de que os
itens entregues atendem as especificagbes técnicas e quantitativos
previstos.

7.5.Constatadas irregularidades ou desconformidades nos materiais
entregues, a contratada devera providenciar a substituicdo ou corregao
dos itens no prazo estabelecido pela Administracdo, sem 6nus
adicional.

7.6.0 pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo de cada
entrega e apresentagéo da respectiva nota fiscal devidamente atestada
pelo fiscal do contrato.

Do recebimento

7.7.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez)
dias, pelo (s) fiscal (is), mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Decreto Estadual n°® 43.975, de
2023, arts. 24, X, e 25, VII).

7.8.0 prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacgao de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao
da prestacao dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.9.0 fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023,
art. 24, X).
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7.10. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Decreto Estadual n® 43.975, de
2023, art. 25. VII).

7.11. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o
recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.12. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes
da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonéncia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.12.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio
com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo;

7.12.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.12.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica
medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.12.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.12.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo
das penalidades.

7.13. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.14. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez)
dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apdés a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, VIII).

7.14.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatorios e
documentagdes apresentadas; e

7.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.14.5, Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execugcédo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo
do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitvo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao
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7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 6°, §3° da
Instrugdo Normativa Conjunta n°® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25
de janeiro de 2024.

7.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.20. Parafins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.20.1. o prazo de validade;

7.20.2. a data da emissao;

7.20.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.20.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.20.5. o valor a pagar; e

7.20.6. eventual destaque do valor de retengbes tributarias
cabiveis;

7.20.7. se o destaque de retencéo de imposto de renda se enquadra
nas hipéteses da IN RFB N° 1.234/2012;

7.20.8. se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da
Paraiba, Ndo Optante pelo Simples, os responsaveis pelo
recebimento e pagamento verificardo se o documento fiscal foi
emitido nos termos do Art. 6° do Decreto n® 37.237, de 2017
(Isengdo do ICMS), com a demonstragdo expressa do valor
correspondente a isengdo do ICMS deduzido do prego ofertado
constante da proposta vencedora da licitacdo, rejeitando-o
quando nao atender ao referido normativo.

7.20.8.1. O valor da nota fiscal devera ser idéntico ao valor do prego
liquido demonstrado na planilha anexada a proposta final
apresentada na licitagao.

7.21. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da
situagédo, sem 6nus a contratante;
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7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou SIREF PB, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF PB
e ao Cadastro de Fornecedores Impedido de Licitar e Contratar -
CAFILPB para: a) verificar a manutencao das condi¢gdes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagao em licitagao, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibigao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB, a
situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.25. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.27. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serédo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF ou
SIREF PB e ao CAFILPB.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segéo
anterior, nos termos da Instrugdo Normativa Conjunta n°
001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.
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7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA de corregcao monetaria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizagdo de
Pagamento, mediante depdsito em conta corrente, conforme dados
bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio previsto na
legislagéo vigente, consideradas as disposicdes do Decreto Estadual
n°® 43.250, de 2022,

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a Autorizacdo de Pagamento.

7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista
na legislagao aplicavel.

7.32.1. Observar se a retengao do IR se enquadra nas hipoteses
previstas na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234 , de 11 de janeiro
de 2012.

7.32.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.32.3. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN), sera observado o disposto na Lei Complementar n® 116,
de 2003, e legislacdo municipal aplicavel.

7.33. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, néo sofrera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo
de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.34. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no
prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.
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7.35.  ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao,
pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.36. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de
um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.37. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de
reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia
calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.38. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste
sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.39. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a
ser extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s),
sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.40. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as
partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.41. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGAO
Forma de seleg¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugao
8.2.0 regime de execugao do contrato sera EMPREITADA POR PRECO
GLOBAL.
Exigéncias de habilitagdao

8.3.Para fins de habilitagdo, os licitantes deverao apresentar a
documentagdo relativa a habilitagao juridica, regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos da legislagao vigente.
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8.4.Quanto a qualificagado técnica, devera ser apresentada comprovagao
de aptidao para o fornecimento de materiais graficos personalizados,
por meio de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugao de
objeto compativel com o desta contratagao.

8.5.Os atestados apresentados deverdo demonstrar que o licitante possui
experiéncia na produgdo e fornecimento de materiais graficos
personalizados ou itens similares aos previstos neste Termo de
Referéncia.

8.6.Nao sera exigida comprovagéo de quantitativos minimos ou parcelas
de maior relevancia, considerando a natureza comum do objeto e o
objetivo de ampliar a competitividade do certame.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.0 custo estimado total da contratacao esta definido no anexo | deste
Termo de Referéncia.

10.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Estado.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestéo/Unidade: 16.101 / SEAFDS / PROCASE;
1)) Fonte de Recursos: 500;

1)} Programa de Trabalho: 5002;

IV)  Atividade: 1774;

V) Elemento de Despesa: 339039.

11. DA DISPENSA DE ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O Decreto Estadual 46.187 de 28 de janeiro de 2025 dispbde sobre a fase
preparatéria das licitagbes e contratagdes diretas para aquisicdo de bens e
prestacdo de servicos no ambito da administracdo publica estadual direta,
autarquica e fundacional da Paraiba.

Na segéo V, que dispde sobre os Estudos Técnicos Preliminares, determina
em seu art. 8°, in verbis:

Art. 8° E obrigatéria a elaboracdo de ETP para a aquisicdo
de bens e prestagdo de servigos, na fase de planejamento
dos seguintes processos licitatorios e contratagbes diretas,
nos seguintes casos:
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| - contratagbes realizadas por meio dos procedimentos
auxiliares previstos nos incisos 1, lll e IV do art. 78 da Lei
n° 14.133/2021;

Il - contratagbes cujo critério de julgamento seja melhor
técnica ou contetdo artistico, técnica e prego, maior
retorno econémico ou maior desconto;

Ill - contratagdo de objetos considerados inéditos no
ambito do Estado da Paraiba ou no 6rgédo ou entidade
requisitante e/ou de aquisicdo de bens, prestacdo de
servigos e que ndo tenham sido contratados nos ultimos
10 (dez) anos pelo 6rgéo ou entidade requisitante;

IV - contratagbes em que haja necessidade de reavaliar a
forma ou regime de contratagdo contida em contrato
anterior;

V — na aquisi¢éo de bens que eventualmente possam ser
classifi cados como de luxo, a fi m de demonstrar seu
carater essencial ao atendimento da necessidade da
administragdo, conforme regulamentagao especifica;

VI - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta
publica;

Vil - de fornecimento e prestagdo de servigo associado,
nos termos do inciso XXXIV do art. 6° da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021;

VIII - internacionais, nos termos do inciso XXXV do art. 6°
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IX - quando houver a possibilidade de opg¢do entre
aquisicdo ou locagdo de bens imdveis ou bens moveis
duraveis;

X - para contratagbes de Solugées de TIC, observado o
disposto no § 8° do art. 4 °.

Xl - quando a contratagéo for realizada mediante adesdo
a ata de registro de precos;

—

XlI - para contratagdo de servigos sob regime de execugdo g

. . . ~ . o~ ™
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Xlll - quando se tratar de contratagbes custeadas com
recursos federais provenientes de transferéncias
voluntarias; e

XIV - de aquisigao de bens e prestagao de servigos de
natureza comum, que nado se enquadrem nos critérios
anteriores, cujo valor estimado da contratagdo supere R$
10.000.000,00 (dez milhbes de reais).

Entretanto, o mesmo artigo traz situagbes excepcionais no paragrafo
segundo, na qual se encaixa o presente requerimento de contratagao,
conforme texto legal abaixo:

§ 2° A elaboragao do ETP de que trata o caput deste artigo
¢é dispensada nas hipoteses dos incisos I, I, lll, Vil e Vil
do art. 75; nas inexigibilidades (art. 74) cujos valores ndo
ultrapassem o limite disposto no inciso Il do art. 75; na
hipotese do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, e nos casos de prorrogacbes dos contratos de
servigos e fornecimentos continuos (grifo nosso).

Portanto, a elaboracdo do ETP no presente requerimento e posterior
processo de contratagdo de servigos graficos foi dispensado.

12.DA DISPENSA DO TERMO DE JUSTIFICATIVAS RELEVANTES

Em consonancia com o Decreto Estadual 46.187 de 28 de janeiro de 2025,
art. 4°, § 4°, a elaboragéo do Termo de Justificativas Relevantes néo se aplica
a presente contratagdo em razdo da mesma estar amparada no art. 75, |l da
Lei 14.133/2021, que define as normas para as compras diretas.

O artigo retro mencionado determina que:

Art. 4° Sao atos que constituem a fase preparatoria,
quando aplicaveis, a serem observados,
preferencialmente, na seguinte ordem:

I — documento de formalizagdo da (DFD) pelo setor
demandante e, se houver previsdo, sua indicagdo no Plano
de Contratagées Anual (PCA) do érgdo ou entidade;

Il - elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP);

Il - elaboragao do Termo de Justifi cativas Relevantes

[]

SAFPRC202600083V01
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§ 4° O ato disposto no inciso Ill ndo se aplica as
contratagbes diretas e adesbes a atas de registro de
pregos.

Face ao exposto, considerando a pesquisa de mercado previamente
realizada e a estimativa de valores dentro do limite legal, abstém-se da
elaboragao de mencionado documento.

13.ANEXO (S)

13.1. Anexo | — tabela com itens a serem licitados e valor estimado da
contratagao.
13.2.  Anexo Il — Lista de itens e especificagdes

Jodo Pessoa — PB, 09 de margo de 2026.

Elaborado por:
Eduardo Vicentin — Consultor Técnico Administrativo

Luciana Terra Manzan Queiroz - Consultora de Comunicagao e Designer
Vitor de Andrade Lacerda - Coordenador Operacional do Componente 2

Analisado por:

Nicholas Lucena Queiroz - Coordenador Técnico

Aprovado por:

Nivaldo Moreno de Magalhéaes
Coordenador Estadual do PROCASE

Autorizado por:

Anténio Ribeiro — Frei Anastacio
Secretario Estadual SEAFDS

Histérico de versoes:
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