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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO N2 SES-PRC-2026/04224

ORGAO REQUISITANTE: Hospital da Mulher Dona Creuza Pires

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos de Portas de vidro, conforme ANEXO | — Itens para
Aquisicdo e Estimativa de Pre¢o, nos termos, condi¢Ges, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo é caracterizado como comuns, visto
que se enquadram no conceito definido no art. 62, inc. Xlll, da Lei n2 14.133,
de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da
publicacdo do Contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. 0 servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua
interrupcdo comprometeria severamente a operacionalizagdo, pois seria
gerado um impedimento na comunicagdo interna entre funciondrios e
externa entre instituicdes, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.5. A presente contratagdao enquadra-se no disposto no art. 75, I, da Lei n2.
14.133, de 01 de abril de 2021, referindo-se a dispensa de licitagdo para
aquisicdio de bens, com pequena relevancia econOmica, diante da
onerosidade de uma licitagdo. O art. 75, Il, da Lei n2. 14.133/2021 dispbe
que é DISPENSAVEL a licitacdo para contratagdo que envolva valores
inferiores a RS RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e
dois reais e onze centavos), no caso de outros servigos e compras.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente solicitagdo visa a contratacdo de empresa especializada para a
confecgdo e instalagdo de porta de vidro temperado, destinadas a recepgao
da administracdo, ao Nucleo de Educacdo Permanente (NEP) e a Direc¢do do
Hospital da Mulher Dona Creuza Pires. A medida se faz necessaria para
limitar o acesso exclusivamente aos colaboradores autorizados, garantindo
maior controle de circulagdo de pessoas, preserva¢do da privacidade das
atividades administrativas e maior discricdo no funcionamento dos setores
internos. Além de reforgar a seguranca institucional, a instalagdo das portas
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contribui para a organiza¢do do ambiente, para a melhoria das condi¢cGes de
trabalho e para a criagdo de espacos mais acolhedores e funcionais,
alinhando-se as boas praticas de gestdo e infraestrutura hospitalar.

A demanda parte do setor de manutengdo e estd em consonancia com o
Planejamento Estratégico Institucional, que prioriza a melhoria da
infraestrutura fisica, o fortalecimento da gestdo organizacional e a
valorizagdo dos profissionais em ambientes adequados para formagdo
continuada. Também atende as diretrizes de planejamento fisico e
organizacional, que contemplam seguranga, acessibilidade, ambiéncia
qualificada e uso racional dos recursos. A modernizagao dos espagos do NEP
e da Direcio favorece a eficiéncia dos processos internos, a
confidencialidade das informagdes e o desenvolvimento continuo dos
profissionais.

As portas de vidro temperado apresentam alta resisténcia, maior
durabilidade, melhor isolamento acustico e controle visual, caracteristicas
que promovem ambientes mais reservados e organizados, essenciais para o
bom desempenho das atividades administrativas e educacionais.

O servico consiste na instalacdo de trés portas, conforme dimensdes
indicadas no Anexo |l, ao custo unitario de RS 5.400,00, perfazendo o valor
total de RS 16.200,00.

Do ponto de vista legal, a contratagdo encontra respaldo no art. 75, inciso Il,
da Lei n2 14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitacdo para aquisi¢Ges
de pequeno valor, dentro dos limites estabelecidos, o que assegura a
celeridade do processo e viabiliza a imediata implementagdo da melhoria
necessaria.

Diante do exposto, justifica-se plenamente a aquisicdo e instalacdo das
portas de vidro temperado para a recep¢do da administracdo, o Nucleo de
Educacgdo Permanente e a Diregao do Hospital da Mulher Dona Creuza Pires,
medida indispensavel para o aprimoramento da infraestrutura fisica, para a
seguranga e para o cumprimento dos objetivos estratégicos institucionais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.

A descrigdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada a seguir:

3.1.1. Trata-se de processo administrativo para contratagao dos servigos de
confecgao e instalagdo de portas de vidro temperado, com o
objetivo de atender a necessidade de aprimoramento da
infraestrutura fisica do Hospital da Mulher Dona Creuza Pires. A
medida visa garantir maior controle de acesso, reforcar a
seguranga, preservar a privacidade das atividades administrativas e
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oferecer melhores condi¢des de trabalho, promovendo ambientes

organizados, funcionais e em conformidade com os padrdes de
qualidade e seguranca exigidos para a unidade hospitalar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Analise do ciclo de vida do produto (produgdo, distribuigdo, uso e
disposi¢do) para determinar a vantajosidade econémica da oferta;

4.1.2. Estimulo para que os fornecedores assimilem a necessidade
premente de oferecer ao mercado, cada vez mais, obras, produtos e
servigos sustentaveis;

4.1.3. Fomento da inovagdo, tanto na criagdao de produtos com menor
impacto ambiental negativo, quanto no uso racional destes
produtos, minimizando a poluicdo e a pressdo sobre os recursos
naturais.

4.1.4. Produtos fornecidos em embalagens de materiais reutilizavel,
reciclavel ou biodegradavel, sempre que possivel, produzidos sem
utilizagdo de trabalho escravo ou infantil e com maquinas que
reduzem a geragdo de residuos industriais, além de baixo impacto
sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua, maior
eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como 4gua e energia e
maior vida util e menor custo de manutengdo do bem.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.
Subcontratagao

4.3. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n?14.133, de 2021, pela falta de complexidade e valor estimado.

Vistoria

4.5, A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢gbes e peculiaridades do objeto a ser
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contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de

vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, no hordrio das 08:00 as 16:00 horas, podendo ser
agendado através do endereco postal eletronico informaticafrei@gmail.com
ou telefone de contato (83) 99816-1117 para que possam ser feitos os
agendamentos.

4.6. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
a vistoria prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.8. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo
formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratagao.

4.9. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagGes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir
os Onus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigbes de execugdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: 10 (dez) dias da Emissdo da Ordem
de Servico};

5.1.2. A contratada disponibilizarda um cronograma de manutencdo
preventiva, para o equipamento locado no prazo de 10 (dez) dias
apos assinatura do contrato, levando em consideragdo os manuais
dos fabricantes dos equipamentos instalados, de forma que o
intervalo das manutengdes preventivas seja igual ou menor ao
indicado pelos fabricantes;

5.1.3. O gestor ou fiscal do contrato assinarda uma ordem de servi¢o
gerada pela empresa, para fins de comprovacdo da manutengao
preventiva e, caso haja necessidade de manutengdo corretiva, o

procedimento para gerar a ordem servico serd o mesmo;

5.1.4. Toda ordem de servico deve registrar a data de inicio e data de

fim de cada etapa dos chamados para que fique clara a ocorréncia

de eventuais atrasos.

SESPRC202604224V01
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Local e hordrio da prestacdo dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Cruz das Armas,
1581, Cruz das Armas, Jodo Pessoa, CEP 58085-000.

5.3. Os servigos serdo prestados no hordrio das 08:00 as 16:00 horas.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugdo contratual observard as rotinas descritas no documento
Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) anexado ao Termo de
Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas no documento ANEXO |, acostado aos autos deste processo,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transic¢do e finalizagdo do contrato

5.7. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou

entidade podera convocar o representante da empresa contratada para

reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera

informagcGes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de

SESPRC202604224V01
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fiscalizagdo, das estratégias para execu¢cdo do objeto, do plano

complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢dOes aplicadveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de
2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto Estadual
n2 43.975, de 2023, art. 24, VI);

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigdo
do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto Estadual n?
43.975, de 2023, art. 24, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corregdo. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, 11I);

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, IV);

6.11.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023,
art. 24, V);

6.12. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagdo ou a prorroga¢do contratual (Decreto Estadual n? 43.975, de
2023, art. 24, VII).

6.13. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 25, | e ll).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
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gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art.
25, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢Ges e das
prorrogagles contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequag¢Ges do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23,
V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal
(is) do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual n?
43.975, de 2023, art. 23, 1l).

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Estadual n?
43.975, de 2023, art. 23, IlI).

O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelo (s) fiscal (is) quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacBes. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23,
viII).

O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sanc¢oes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, X)

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragdo. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, VI).
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6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor

de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo lll.

7.1.1. Serdindicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. Nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo
(s) fiscal (is), mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |,
a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, arts. 24,
X, e 25, VII).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo
de cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24,
X).

7.5. O fiscal do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023,
art. 25. VII).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisdrio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da
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execuc¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade

da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizagdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica
medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel,
a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
InstrugOes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagcbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Uunico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo

os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos

fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no

cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com
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meng¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (Decreto
Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, VIII).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correc¢des;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lein? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota

Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11.  Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ado do contrato.

Liquidagao
7.13.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd
o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo,
prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 62, §32 da Instrugdo

Normativa Conjunta n® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de
2024.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,

mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes
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decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.15.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais
do documento, tais como:

7.15.1. O prazo de validade;

7.15.2. A data da emissdo;

7.15.3. Os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.15.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5. Ovalor a pagar; e

7.15.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

7.15.7. Se o destaque de retengdo de imposto de renda se enquadra nas
hipdteses da IN RFB N2 1.234/2012;

7.15.8. Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba,
Ndo Optante pelo Simples, os responsaveis pelo recebimento e
pagamento verificardo se o documento fiscal foi emitido nos termos
do Art. 62 do Decreto n2 37.237, de 2017 (Isengdo do ICMS), com a
demonstragdo expressa do valor correspondente a isengdo do ICMS
deduzido do prego ofertado constante da proposta vencedora da
licitagdo, rejeitando-o quando ndo atender ao referido normativo.

7.15.8.1. O valor da nota fiscal deverd ser idéntico ao valor do prego

liguido demonstrado na planilha anexada a proposta final apresentada na

licitacdo.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impe¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés
a comprovacdo da regulariza¢do da situagdo, sem Onus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou SIREF PB, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF PB e ao
Cadastro de Fornecedores Impedido de Licitar e Contratar - CAFILPB para: a)
verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito
do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
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como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB, a situacdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.21.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF ou SIREF PB e ao
CAFILPB.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢do anterior,
nos termos da Instrucdo Normativa Conjunta n2 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE,
de 25 de janeiro de 2024.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do
indice IPCA de corregao monetdria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizacdo de Pagamento,
mediante depdsito em conta corrente, conforme dados bancarios indicados
pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislagdo vigente,
consideradas as disposi¢Ges do Decreto Estadual n? 43.250, de 2022.

7.26.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a Autoriza¢do de Pagamento.
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7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na

legislagao aplicavel.

7.27.1. Observar se a retencdo do IR se enquadra nas hipoteses
previstas na Instrucdo Normativa RFB n2 1.234 , de 11 de janeiro de
2012.

7.27.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.27.3. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN), sera observado o disposto na Lei Complementar n2 116, de
2003, e legislagdo municipal aplicavel.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.29.  Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orgamento estimado.

7.30. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.31.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.32.  No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.33.  Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.34.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma n3o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagao entdo em vigor.
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7.35.  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes

elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.36. O -reajuste serd realizado por apostilamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCI\O

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagao de procedimento de
Dispensa de Licitagio, sob a forma ELETRONICA, com fundamento na
hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, com adocio do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugao

8.2. O regime de execugdo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

8.4. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condi¢Ges locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitagdo;

8.5. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada
pelo responsdvel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.6. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em
plena validade;

8.6.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por
meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da
solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

8.7. Comprovagao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

8.7.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:
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8.7.1.1. Sera exigida a comprovacdo de quantitativos minimos equivalentes ao

percentual de 20 % dos quantitativos licitados.

8.7.1.2. A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de valor significativo,
assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro
por cento) do valor total estimado da contratagdo.

8.7.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo
minimo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.7.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.7.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.7.5. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucgdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

8.8. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentag¢do complementar:

8.8.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contrata¢do e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

8.8.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.8.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.8.4. Oregistro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.8.5. A comprovacdo de integragao das respectivas quotas-partes por

parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.8.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade

juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a

ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos

instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
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convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e)

trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata
da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
o objeto da licitacdo; e

8.8.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispOe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgdo
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo esta definido no Anexo | deste Termo
de Referéncia.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na
contratagdo e sua alocagdo entre contratante e contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do contrato.

9.3. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdao
ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

9.3.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art.
124 da Lei n? 14.133, de 2021;

9.3.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos
ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢cdes legais, com
comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

9.3.3. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem
da anualidade e o indice previsto para a contratagao; ou

9.3.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratagao.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Estado.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: 6053/25101;
II) Fonte de Recursos: 500;
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Il1) Programa de Trabalho: 5007;
IV) Elemento de Despesa: 339039.

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
apods aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXO (S)

11.1.  ANEXO | —Tabela de itens e valor estimado da contratagao.
11.2.  ANEXO Il — Especificagdes Técnicas.
11.3.  ANEXO Il = Instrumento de Medicdo de Resultados.

Histdrico de versdes:
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