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TERMO DE REFERENCIA
(Dispensa de Licitagdo n2 01/2026)

1. OBIJETO:

1.1. Trata-se de aquisicdo de ENVELOPES PLASTICOS, a fim de atender a necessidade da Policia Civil da
Paraiba, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | cODIGO DESCRICAO UNID. QUANT.
ENVELOPE PLASTICO - para acomodar
documento de identificagdo, com aba de
01 11021 protecdo, medindo aproximadamente Unid. 250.000
110x70mm, com area interna Gtil de 92x67mm,
0,15 micra, sem furos.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A aquisicdo dos envelopes plasticos para a produgdo das Carteiras de Identidade Nacional - CIN. O
item deve atender as especificagGes técnicas, conforme consta na descricdo do item presente neste
Termo de Referéncia. Esse ponto garante conformidade com as necessidades do dérgdo e assegura a
qualidade e adequagdo do produto, evitando divergéncias na entrega.

2.2. O Estado da Paraiba produziu uma média anual, de aproximadamente 500.000 (quinhentos mil)
carteiras de identidade Nacional - CIN. Contudo, a oferta desse documento, fundamental para promogdo
da cidadania, tem se mostrado muito aquém da demanda da populagdo por esse documento, além do
fato que, com a implementagdo da CIN que, obrigatoriamente, substituird todos os Registros Gerais-RG
existentes, desse modo, o Instituto de Policia Cientifica pretende aumentar a produgdo anual, elevando
essa média anual para 700.000 (setecentas mil) carteiras de identidade, buscando-se o ponto de
equilibrio entre oferta e demanda, viabilizando assim o pleno atendimento de todos os cidaddos que
precisam desse documento.

2.3. A aquisigdo objetiva garantir o funcionamento desse servigco, posto que é um servigo continuo e tdo
essencial precisa ser planejado a longo prazo.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS:

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos do art. 20,
caput e §19, da Lei n2 14.133/2021 c.c. art. 22 do Decreto Estadual n2 44.383/2023.

4.ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:
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4.1. Os bens deverdo ser entregues, em remessa Unica, no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias
consecutivos, contados a partir da publicagdao do extrato do Contrato no Diario da Paraiba, na Geréncia
de Recursos Materiais da Policia Civil - GEMAT, BR 230, Km 27, Max Center, sala 03, Cristo Redentor, Jodo
Pessoa-PB, 58.080-000, no hordrio das 08h as 12h e 14h as 16h, em dias Uteis, telefone (83) 3264-1621.
Sendo obrigatdrio o aviso e agendamento da entrega com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, por
meio do e-mail:grmpcpb@gmail.com.

4.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo recebimento de bens e/ou

comissdo designada, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste instrumento e na proposta;

4.3. Os bens poderdo ser rejeitados, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste
instrumento e na proposta, devendo ser substituidos no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

4.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento provisdrio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo circunstanciado assinado por responsavel pelo recebimento de bens e/ou
comissdo designada;

4.5. Se o recebimento dos bens for efetuado por unidade descentralizada, a unidade recebedora, por
intermédio de servidor ou comissdo designada, devera encaminhar a unidade pagadora relatério
declarando o recebimento dos bens e a conformidade das especificagdes técnicas e quantitativos
juntamente com a Nota Fiscal;

4.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato;

4.7. Como condigdo de recebimento do objeto pelo 6rgdo/entidade contratante, e posterior pagamento, o
fornecedor devera comprovar, no ato da entrega do material, a origem da mercadoria ou bem fornecido
ao Estado, respeitados os termos da proposta apresentada, quando este cotar prego para marca que ndo
seja de sua fabricacdo, mediante apresenta¢do de nota fiscal de origem;

4.8. O servidor ou Comissdo responsdavel ao atestar o recebimento do objeto devera informar se a entrega
foi realizada no prazo; sendo, anexar parecer técnico encaminhado ao Ordenador de Despesa, nos termos
do Art. 42 da Lei n2 9.697/2012 (CAFIL).

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA devera:

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no termo de referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto:

5.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

5.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078 de 1990);

5.1.3. Substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo fixado neste termo
de referéncia, o produto que estiver fora das especificagdes e/ou prazo de validade;
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5.1.4. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
5.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

5.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do contrato.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 14.133/21, o CONTRATANTE devera:

6.1. Sdo obrigacdes da contratante:

6.1.1. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no termo de referéncia e no contrato;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagGes constantes do termo de referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivos;

6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeiges, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacgbes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no termo de referéncia;

6.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente instrumento, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1 RECEBIMENTO

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de (30) trinta dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.
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7.1.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento.

7.1.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2.LIQUIDACAO

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 62, §3¢
da Instrugdo Normativa Conjunta n2 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

7.2.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.2.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) osdados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalora pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng&es tributarias cabiveis

f.1) Se o destaque de retengdo de imposto de renda se enquadra nas hipdteses da IN

RFB n2 1.234/2012.

7.2.4 Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba, ndo Optante pelo Simples, os
responsaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o documento fiscal foi emitido nos termos do
Art. 62 do Decreto n? 37.237, de 2017 (Isengdo do ICMS), com a demonstragdo expressa do valor
correspondente a isengdo do ICMS deduzido do prego ofertado constante da proposta vencedora da
licitagdo, rejeitando-o quando ndo atender ao referido normativo.
7.2.4.1 O valor da nota fiscal deverd ser idéntico ao valor do prego liquido demonstrado na
planilha anexada a proposta final apresentada na licitagdo.
7.2.5 Observar as disposicdes da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SEAD/CGE N2 01/2016 (SIGBP
PB).
7.2.6  No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a liquidagdo e pagamento deverdo observar
as disposigdes da PORTARIA CONJUNTA N2 001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04 de agosto de 2022.
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7.2.7 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, sem Onus ao contratante;

7.2.8 A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF/PB ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2.9 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro de Fornecedores
Impedido de licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a manutengdo das condicdes de habilitacdo

exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.2.10 Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situagdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.11 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.12 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF ou SIREF e
ao CAFIL/PB.

7.3 PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa Conjunta n2
001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice /PCA de corregdo monetaria.

7.4 FORMA DE PAGAMENTO
7.4.1 O pagamento sera efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante depdsito em

conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio previsto na
legislagdo vigente, consideradas as disposigdes do Decreto Estadual n? 43.250, de 2022.
7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagdo de

Pagamento.
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7.4.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.4.3.1 Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hipdteses previstas na Instrugdo Normativa
RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012.
7.4.3.2 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.
7.4.3.3 Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior e
1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso I, do art. 72, da Lei n2 10.128/2013.
7.4.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, n3o sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. VIGENCIA DA CONTRATACAO:

8.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 60 (sessenta) dias, podendo ser menor, em decorréncia
da limitagdo expressa no Caput do art.105, da Lei n® 14.133/2021 (vigéncia contratual adstrita a vigéncia
do respectivo crédito orgamentario);

8.2. O prazo de vigéncia serda automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no
periodo firmado no contrato, nos termos do art. 111, da Lei n® 14.133/2021.

8.3. O contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos
servicos ou nhas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), nos termos do art. 125, da Lei n. 14.133/2021.

9. CONTROLE DA EXECUGAO:

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021, para execugdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragcdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 desta lei ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes a essa
atribuicdo.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

9.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios

eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos

observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. SANGOES ADMINISTRATIVAS:
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10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragbes previstas no art.
155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

10.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

10.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
10.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
gualquer momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrages discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste termo de referéncia, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

10.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragées dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2
a10.1.12 deste termo de referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
10.2.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

10.3. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados, observado o principio da proporcionalidade:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.3.5. A implantagdo ou o aperfeicopamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.
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10.4. Se a multa aplicada e as indenizagées cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5. A aplicagdo das sangGes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

10.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

10.8. As sangGes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso
das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

10.9. As penalidades previstas nos sub itens 10.1.1. a 10.1.12. importardo na inclusdo da contratada no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba-CAFIL/PB;

11. DA SUBCONTRATAGAO:

11.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

Jodo Pessoa-PB, 27 de janeiro de 2026.

Responsavel pela elaboragdo:

(documento assinado eletronicamente)
Adriana Nascimento Rocha
Assessora Técnica - DIPLAN
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(documento assinado eletronicamente)
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DA PARAIBA

Aprovo,

(documento assinado eletronicamente)
André Luis Rabelo de Vasconcelos
Delegado-Geral da Policia Civil
Matricula: 156.505-2
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