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DISPENSA DE LICITAGAO

SERVICO SEM DEDICACAO DE MAO DE OBRA

GOVERNO SECRETARIA DE EDUCAGAO
DAPARAIBA  GErRENCIA DE OBRAS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° SEE-PRC-2025/25419

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DA PARAIBA - SEE/PB

SETOR DEMANDANTE: ASCOM - ASSESSORIA DE COMUNICACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA O FORNECIMENTO DE 10
(DEZ) LICENCAS DO SOFTWARE "ADOBE CREATIVE CLOUD FOR TEAMS - ALL
APPS", COM SUPORTE TECNICO E ACESSO A ATUALIZACOES PARA A
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DA PARAIBA - SEE/PB, nos termos da
tabela constante no anexo I deste termo de referéncia, conforme condicGes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, visto que se

enquadram no conceito definido no Art. 62, Inc. XIII, da Lei n® 14.133, de 2021.

0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da publicacdo
do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, na forma do

Artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo

avigéncia da contratagio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada a seguir:
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2.1.1. A aquisicdo de licengas do programa ADOBE CREATIVE CLOUD

TEAMS - ALL APPS é fundamental para atender aos objetivos estratégicos
da Secretaria de Estado da Educacdo da Paraiba (SEE-PB), especialmente
no que se refere a modernizacdo dos processos de comunicagido
institucional, producdo grafica, elaboracdo de materiais digitais e

fortalecimento das iniciativas de tecnologia.

2.1.2. A contratagdo fundamenta-se nos principios constitucionais da

eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico (art. 37 da
Constituicdo Federal) e nos ditames da Lei n® 14.133/2021, que impde a
Administragdo Publica a obrigatoriedade de planejar adequadamente
suas contratagoes, de forma a garantir a selecdo da proposta mais

vantajosa, a mitigacdo de riscos e a plena satisfagido do interesse publico.

2.1.3. O ADOBE CREATIVE CLOUD FOR TEAMS - ALL APPS, contempla uma

ampla gama de aplicativos e servigos voltados a criagdo de contetdos
profissionais, como o Adobe Photoshop (edicdo de imagens), Illustrator
(criagdo vetorial), InDesign (diagramacao), Premiere Pro (edicdo de
video), After Effects (animacdo e efeitos visuais), Audition (edi¢cdo de
audio), Acrobat Pro (gerenciamento de PDFs), entre outros. Além disso,
oferece recursos colaborativos na nuvem, bibliotecas compartilhadas,

atualiza¢bes automaticas e suporte técnico especializado.

2.1.4. A contratacgdo em questdo visa assegurar a continuidade, a

modernizagio e o fortalecimento das atividades administrativas e
pedagdgicas da Secretaria de Estado da Educagdo, garantindo um espaco

para o pleno desempenho das fungdes institucionais.
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2.2. 0 objeto da contratacdo ndo consta no Plano de Contrata¢des Anual de 2

conforme consta das informacdGes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Adescricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

3.1.1 A solugdo ora proposta contempla a aquisi¢do de 10 (dez) licencas do
Adobe Creative Cloud for Teams - ALL APPS , para a continuidade de
servicos executados pela Assessoria de Comunicacdo da Secretaria de
Estado da Educagdo/PB visando a modernizacdo das midias e

comunicagdes da sede administrativa da Secretaria de Estado da Educagédo

da Paraiba (SEE-PB).

3.1.2 O fornecimento das licen¢as sera realizado em regime de entrega Unica,
com vigéncia de 12 (doze) meses, incluindo suporte técnico e acesso a
atualizagdes, visando atender as necessidades operacionais e de producado
de contetudo digital, abrangendo o suporte técnico inicial necessario para
sua instalacdo e funcionamento. Essa estrutura visa atender de forma
eficiente as demandas operacionais da Secretaria de Estado da Educagdo
da Paraiba (SEE-PB), assegurando continuidade na produgdo de contetido
digital, manutencdo da qualidade dos servicos de design e comunicacdo
institucional, e suporte adequado as equipes envolvidas nas ag¢des de
tecnologia educacional.

3.1.3 A especificagdo das licengas compreende:

3.1.3.1 A suite do ADOBE CREATIVE CLOUD FOR TEAMS - ALL APPS, que
incluem: Adobe Photoshop (edigdo de imagens), Illustrator (criacdo
vetorial), InDesign (diagramacio), Premiere Pro (edi¢do de video),
After Effects (animacdes e efeitos visuais), Audition (edigio de

audio), Acrobat Pro (gerenciamento de PDFs), entre outros. Além de

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Centro Administrativo Estadual - Avenida Dr. Jodo da Mata, n° 200 - Bloco 1. Jaguaribe - Jodo
Pessoa/PB - CEP: 58015-900

Assinado com senha por [SEE83440] [SENHA] KAMYLA STEPHANYE SANTANA LOPES em 23/07/2025 -
10:35hs e [SEE103567] [SENHA] JOSE WILSON SANTIAGO FILHO em 23/07/2025 - 12:41hs.

Documento N°: 8197851.68001595-1603 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8197851.68001595-1603

SEEPRC202525419V01

v“VPBdoc


https://linksiga.trf2.jus.br

GOVERNO SECRETARIA DE EDUCAGAO
DAPARAIBA  GERENCIA DE OBRAS

recursos colaborativos na nuvem, bibliotecas compartilhadas,

atualizacdes automaticas e suporte técnico especializado.
3.14 O conjunto de solugdes descrito visa assegurar a eficiéncia da
infraestrutura tecnoldgica da SEE-PB, promovendo ambientes mais
eficientes, seguros e preparados para atender as demandas

administrativas de comunicagido da SEE/PB.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia

Nacional de Contratagoes Sustentaveis:

4.1.2. Adotar, quando da execucdo dos servicos, as praticas de
sustentabilidade previstas na Instru¢do Normativa SLTI/MP n? 1, de 19 de
janeiro de 2010, e demais legislacdes em vigor, baseando-se na otimizagdo

e economia de recursos e na reduc¢io da polui¢do ambiental;

4.1.3. Priorizar o uso de softwares que contribua para a redugdo do consumo
de recursos fisicos, promovendo a virtualizacdo e o uso de tecnologias que

diminuam a necessidade de material impresso e o impacto ambiental;

4.1.4. Incentivar a capacitacdo de pessoal para o uso eficiente e sustentavel
dos softwares adquiridos, incluindo o treinamento sobre praticas que
minimizem o desperdicio de recursos tecnoldgicos e promovam a

economia de energia elétrica.

Subcontratacio

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacio

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagio dos Artigos 96 e seguintes da Lei

n? 14.133, de 2021, pelas seguintes razdes:

4.3.2. Baixo valor e pouca complexidade desta aquisi¢do, ndo ocasionando

maiores riscos para a Administragao Publica.
Vistoria

4.4. Ndo ha necessidade de realizagido de avaliagdo prévia do local de execugio dos

servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢oes de Entrega

5.1. 0 execugido do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objetos: 05 (cinco) dias da emissdo da Ordem de

Servico;

5.1.2. O quantitativo de 10 (dez) licencas esta definido conforme a quantidade

de servidores que necessitam de acesso a suite do Adobe Creative Cloud;

5.1.3. A Contratada devera fornecer suporte técnico aos usuarios com a
disponibilizacdo de canais de acesso direto através de e-mail ou niimero
de telefone para para abertura de chamados técnicos objetivando

respostas de problemas e duvidas durante toda a vigéncia do contrato;

5.1.3.1. O suporte devera ser prestado em dias uteis, dentro do
hordrio comercial, assegurando o pronto atendimento as

necessidades operacionais da Secretaria.

5.1.3.2. O inicio do atendimento deve ser feito em tempo habil até

24 (vinte e quatro) horas apds a abertura do chamado.
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5.1.3.3. A resolugdo do problema deve ocorrer de forma imedi

ndo ultrapassando o prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas

para realizacdo dos procedimentos de diagndsticos e corregdes.

5.1.3.4. A abertura de chamados técnicos devera ser registrada e
constar, explicito e claramente a data, horario, descricio do

problema e o respectivo grau de criticidade.

5.1.3.5. Os servicos de suporte técnico deverdo garantir o
funcionamento, manuten¢do e fornecimento de novas versdes e

modificacdes (updates e upgrades) para os softwares.

5.1.3.6. Nio havera custos adicionais para a SEE/PB, quanto ao
namero de incidentes técnicos e volume de abertura dos

chamados.

5.1.4. A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais adequados e
idoneos, com expertise, experiéncia, competéncias e conhecimentos
técnicos variados que atendam as necessidades da execucdo do objeto
contratado.

Local e horario da prestacao de servicos
5.2. Os servigos serdo prestados de forma online.
5.3. Os servicos serdo prestados remotamente no seguinte horario: 08h as 12h e das
13:30h as 16:00h em dias uteis.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Entrega das Licengas:
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5.4.1.1. Formalizacdo da entrega das licencas do ADOBE CREATIVE CL
FOR TEAMS - ALL APPS. conforme os termos do contrato.

5.4.1.2.Validagdo da quantidade e vigéncia das licengas entregues,

assegurando que todas estejam devidamente ativas e funcionais.
5.4.2. Compatibilidade com Equipamentos:

5.4.2.1. Prestacdo de suporte na instalagdo das licengas, garantindo
que os softwares sejam compativeis com os equipamentos da SEE,
sendo responsabilidade da contratada manter comunicagio
constante com a GTECI - GERENCIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO para alinhamento técnico.

5.5. Licengas - subscric¢io:

Os seguintes servigos estdo contemplados na subscrigdo de licengas:

a) Acesso a todas as atualizagdes dos produtos adquiridos durante o periodo de
contrato;

b) Acesso a downloads de extensodes dos programas disponibilizados;

) Acesso a bases de conhecimento disponibilizadas através da Web;

d) Direito de uso doméstico das licencas;

e) Direito de uso das licengas de trés versoes anteriores, além da versdo vigente;

f) Subscri¢do com acesso de Single-Usuario, nomeado, conforme as licengas do
OBJETO.

5.5.1. Requerimentos para Conectividades

. Subscricio com Acesso de Usuirio Unico: Os usuarios devem se conectar a
Internet a cada 30 (trinta) dias e entrar para manter o software atualizado e
verificar se sua assinatura ainda esta atual (os usudrios receberdo um lembrete 07

(sete) dias antes).
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e Subscricio com Acesso de Single-usuario: As licencas sdo atribuidas atravé

usuario nominal.
e Servicos em Nuvem (CLOUD): Alguns dos produtos de software dio acesso a
determinados servicos em nuvem que ndo estdo instalados no computador. Eles
podem incluir servicos opcionais, como renderizacdo em nuvem, ferramentas de
colaboracdo e armazenamento seguro. Também existem produtos que estdo
disponiveis apenas como um servi¢co de nuvem. Os servicos e produtos baseados em

nuvem exigem uma conexdo com a Internet.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgio tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. O custo referente a contratagdo inclui todas despesas necessarias ao
cumprimento integral das obrigacdes decorrentes desta dispensa de
licitagdo. A proposta de pregos deve englobar todas as despesas relativas
ao objeto, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, frete e
quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto deste termo de

referéncia.
Garantia

5.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Centro Administrativo Estadual - Avenida Dr. Jodo da Mata, n° 200 - Bloco 1. Jaguaribe - Jodo
Pessoa/PB - CEP: 58015-900

Assinado com senha por [SEE83440] [SENHA] KAMYLA STEPHANYE SANTANA LOPES em 23/07/2025 -
10:35hs e [SEE103567] [SENHA] JOSE WILSON SANTIAGO FILHO em 23/07/2025 - 12:41hs.

Documento N°: 8197851.68001595-1603 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8197851.68001595-1603

SEEPRC202525419V01


https://linksiga.trf2.jus.br

6.3.

6.4.

6.5.

GOVERNO SECRETARIA DE EDUCAGAO
DAPARAIBA  GERENCIA DE OBRAS

6.2.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrat
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrénica para esse fim.

0 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre

outros.

Fiscalizacao

6.6.

6.7

6.8.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

.0 fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023,

art. 24, VI).

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
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necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Le

14.133,de 2021, art. 117, §12 e Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, I1).

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregio da execu¢do do contrato, determinando prazo para a

correcdo (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, III).

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso

(Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, IV).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor

do contrato (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, V).

6.12. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva

ou a prorrogagdo contratual (Decreto Estadual n243.975, de 2023, art. 24, VII).

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n®

43.975, de 2023, art. 25,1 e II).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 25, IV).
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Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo (Decreto

Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal(is) do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23,
10).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigoes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstam o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa

no relatério de riscos eventuais (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, III).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser

conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
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pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Dec

Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administracdo (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.22. Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

6.22.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua

proposta;

6.22.2.Receber o objeto da contratagdo direta no prazo e condigdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.22.3. Verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos produtos
fornecidos com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e

da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

6.22.4. Observar as normas contidas na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), em relacio ao
tratamento de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugio

do presente Contrato;
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6.22.5.Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas

irregularidades verificadas no objeto da contratacdo direta fornecido,

para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.22.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada,

através de comissdo e/ou servidor especialmente designado para o feito;

6.22.7. Efetuar o pagamento a Contratada, no valor correspondente ao objeto
da contratacdo direta entregue ao drgdo, desde que no prazo e forma

estabelecidos no Termo de Referéncia;
6.22.8. Aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

6.22.9.A Contratante nio sera responsavel por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente objeto, bem como, por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos e/ou subordinados.
OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.23. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia, assumindo exclusivamente como seus os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

6.23.1. Efetuar o fornecimento do produto em perfeitas condi¢cdes, conforme

especificacGes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia;

6.23.2. Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica,

cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Contratante;
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6.23.3. Manter-se durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibili
com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e

qualificagdo exigidas para este tipo de contratacgio;

6.23.4. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato ou documentos que o substituam;

6.23.5. A solicitagdo de pagamento devera ser até o limite total do valor da
contratacdo e acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual constarao
as indicagoes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo

de garantia ou validade, quando cabivel;

6.23.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto
fornecido, de acordo com os Artigos 12,13 e 17 a 27, do C6digo de Defesa
do Consumidor (Lei n28.078, de 1990);

6.23.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o servico que estiver fora das especificacdes deste
Termo de Referéncia, no qual se verificarem vicios, defeitos ou
incorreg¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados,

bem como fora do prazo de validade (Lei n® 14.133/2021, Art. 119);

6.23.8. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias que
antecede a data do fornecimento, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.23.9.Indicar, se for o caso, preposto para representa-la durante a execu¢do

contratual;

6.23.10. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal
dos empregados que adentrardo o dOrgido para a execucdo/entrega do

objeto;
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6.23.11. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conj
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133, de

2021.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.24.
20

a)
b)

<)
d)

g)

h)

i)

j)
k)

SECRETARIA
Centro Admi

Comete infracdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n? 14.133, de

21, a Contratada que:

der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

der causa a inexecugdo total do contrato;

deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documenta¢do exigida para a
contrata¢io, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacio
sem motivo justificado;

apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou execucdo do
contrato;

fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
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1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto

2013.

6.25. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas

as seguintes sancdes:

a) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecug¢do parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (Art. 156,
§29, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas Alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste instrumento, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (Art. 156, §49, da Lei);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas Alineas h, i, j, k e 1 do item 6.24. deste instrumento,
bem como nas Alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave (Art. 156, §52, da Lei);

d) Multa:

i. moratdria de 01% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

ii. compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no

caso de inexecucio total do objeto.

6.26. A aplicagdo das sang¢des previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigac¢do de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (Art.

156, §99)

6.27. Todas as sancdes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (Art. 156, §79).

6.28. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (Art. 157).
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6.29. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valo

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente (Art. 156, §82).

6.30. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da

data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente.

6.31. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.
6.32. Naaplicagdo das sang¢des serdo considerados (Art. 156, §19):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

6.33. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (Art. 159).

6.34. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
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atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusio patrimo

e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragio, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacio de coligagio
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica

prévia (Art. 160).

6.35. A Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas

Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

6.36. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sio passiveis de reabilitacdo na forma do Art. 163 da Lei

n?14.133/21.

6.37. As penalidades previstas nas Alineas h, i, j, k e 1 do item 6.24. deste
instrumento, bem como nas Alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢io de
penalidade mais grave, importard na inclusdo do Fornecedor no Cadastro de
Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba -

CAFIL/PB.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se

constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.

Recebimento
7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s)
fiscal(is), mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, [, a, da Lei n® 14.133, de

2021 e Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, arts. 24, X, e 25, VII).

7.3. 0 prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagio de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servicos a

que se refere a parcela a ser paga.

7.4. 0 fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater técnico (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, X).
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7.5. 0 fiscal do contrato realizard o recebimento provisdério do objeto do cont

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater administrativo (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 25. VII).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério

sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a

entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc¢do ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o atesto da ultima e/ou unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.

140 da Lein2 14133, de 2021).
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7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabive

N

conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais €

Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusido acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato

para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacgdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento

(Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, VIII).

7.9.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagio apresentada

pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
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pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinen

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes

apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o

valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucio, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no

instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade

ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 62, §32 da Instrugdio Normativa Conjunta n?
001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

7.13.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢io do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

f.1)Se o destaque de retencdo de imposto de renda se enquadra nas
hipéteses da IN RFB n? 1.234/2012.
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7.14.1.Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba,
Optante pelo Simples, os responsaveis pelo recebimento e pagament
verificardo se o documento fiscal foi emitido nos termos do Art. 62 do
Decreto n? 37.237, de 2017 (Isengdo do ICMS), com a demonstracdo
expressa do valor correspondente a isencdo do ICMS deduzido do prego
ofertado constante da proposta vencedora da licitacdo, rejeitando-o

quando ndo atender ao referido normativo.

7.14.1.1. O valor da nota fiscal devera ser idéntico ao valor do preco
liquido demonstrado na planilha anexada a proposta final
apresentada.

7.14.2.Observar as disposi¢des da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
SEAD/CGE N201/2016 (SIGBP PB).

7.14.3.No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a liquidacdo e
pagamento deverdo observar as disposicdes da PORTARIA CONJUNTA N2
001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04 de agosto de 2022.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
Onus ao contratante.

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133,
de 2021

7.17. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro

de Fornecedores Impedido de licitar e Contratar - CAFIL/PB para: a) verificar a
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do drgio ou
entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.18. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situagdo
irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrit
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.19. Né&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos orgidos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa Conjunta n? 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro
de 2024.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.24. 0O pagamento sera efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante
depésito em conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislacdo vigente, consideradas as
disposi¢oes do Decreto Estadual n2 43.250, de 2022.
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7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emiti
Autorizacdo de Pagamento.

7.26. Quando do pagamento, serda efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.26.1.Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hipéteses previstas na
Instrucdo Normativa RFB n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

7.26.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.26.2.Serd retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio
porte ou superior e 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do
inciso 11, do art. 72, da Lei n® 10.128/2013.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.28. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado.

7.29. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do
indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

7.30. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.31. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustament
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela dltima variaga
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

7.32. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.33. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

7.34. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

7.35. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no artigo 75, inciso II da Lei n®
14.133/2021, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
LOTE.

Forma de fornecimento
8.2. 0 fornecimento do objeto sera integral.
EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagido, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF e CAFIL/PB;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritério, por for¢ca do Artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicido de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. 0 interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do envio por e-mail ou, na auséncia de alguma, retirada pelos
sites oficiais disponiveis.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prdépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢Ges.

8.12. Comprovacdo de aptidio para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
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contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidde
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularment
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

HABILITACAO JURIDICA

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagio em todo o territdrio
nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n.o 77, de 18 de margo de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz;
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8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrit
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o Art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.21. 0Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.22. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta no 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragido da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lej;

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
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no

contribuintes estadual e municipal;

8.30.

a) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

ERNO SECRETARIA DE EDUCAGAO

. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros

Apresentar as seguintes declaragdes, que:

ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

b) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e
no inciso III do art. 50 da Constitui¢do Federal;

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei, ndo se aplicando,
naturalmente, quando a legislagio especifica sobre PCD ndo exigir a reserva
de cargo, ou quando houver particularidades da empresa/setor de atuagao
que afastem a exigéncia;

d) o fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte

8.31.

ou sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

A falsidade da declaracdo de que trata os itens acima sujeitara o interessado as

sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Termo de Referéncia.

8.32.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

- Lein® 14.133, de 2021, Art. 69, caput, Inciso II);

8.33.

8.32.1.No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o
interessado devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano
de recuperacdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n22
11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagido, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

Balanc¢o patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
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financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balan
provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado h
mais de 3 (trés) meses da data de apresentagio da proposta;

8.34. Comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um);

8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro do ano da contratagdo direta
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura;

8.36. 0Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos;

8.37. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped;

8.38. As empresas criadas no exercicio financeiro da contrata¢do direta deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura (Lei no 14.133, de 2021, art.
65, §1°);

8.39. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

HABILITACAO TECNICA
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8.40. Para fins de habilitagdo técnica, devera o interessado comprovar os segui
requisitos:

8.41. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.41.1.Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

8.41.1.1. Sera exigida a comprovagdo de quantitativos minimos
equivalentes ao percentual de 10% dos quantitativos.

8.41.1.2. A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de valor
significativo, assim consideradas as que tenham valor individual
igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado
da contratacao.

8.41.2.Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentagio e o somatorio de diferentes atestados.

8.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

8.41.4.0 fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacgdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.42. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagio complementar:
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8.42.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigl

para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas d
inscricdo e a comprovagido de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
incisol e 42, 88§22 a 62 da Lein. 5.764, de 1971;

8.42.2. A declaragao de regularidade de situacdo do contribuinte individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.42.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucdo contratual;

8.42.4. 0 registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.42.5.A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato; e

8.42.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacgdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacido das trés
ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto;

8.42.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo esta definido no mapa comparativo de
precos, conforme custos unitarios apostos na cotagdo.

10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Estado.
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10.2. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotagio:

[.  Gestdo/Unidade: 22101;
[I.  Fonte de Recursos: 500;
[II.  Programa de
22101.12.126.5046.4219.0000287.33904000.1.500.1001.0 1;
IV.  Elemento de Despesa: 33904000.

Trabalho:

10.3. A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e racdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11.ANEXO (S)

11.1. Anexo I - tabela com itens.

Jodo Pessoa, data da assinatura eletrénica.

Historico de versoes:

Criado em: 11/07/2025

Elaborado por:
Kamyla Stephanye Santana Lopes
Coordenadora da Ascom

Matricula 191.763-3

Aprovado por:
JOSE WILSON SANTIAGO FILHO

Secretario de Estado da Educagao
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