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2 GOVERNO
DA PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
PROCESSO PBDOC N° FND-PRC-2025/00092

PROCESSO SGC N°: 22.208.000014.2025

DISPENSA N°: 006/2025

ORGAO REQUISITANTE: FUNAD

SETOR REQUISITANTE: COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de engenharia de
seguranca, para atender as necessidades da Fundagdo Centro Integrado de Apoio a
Pessoa com Deficiéncia - FUNAD, nos termos da tabela constante deste termo de
referéncia, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | Cddigo Descricdo do Servigo Unid. | Qtde

1 128388 | SERVICO em engenharia de seguranga, | Un 1
especializada na implantacdo/ confeccdo dos
documentos  técnicos  obrigatorios, em
cumprimento ao cronograma do sistema
simplificado de escrituracdo digital das
obrigacfes previdenciarias, trabalhistas e
fiscais — Social, os quais serdo base para envio
dos eventos da 42 fase (eventos de saude e
seguranca do  trabalho):  S-2210 —
Comunicacéo de Acidente de Trabalho (CAT)
— para colaboradores vinculados ao RGPS; S-
2240 — Condigdes Ambientais do Trabalho —
Agentes Nocivos — para colaboradores
vinculados ao RGPS.

Detalhamento do Servigo

ITEM DESCRICAO DO SERVICO

1 Elaboracdo do PGR — Programa de Gerenciamento de Riscos

2 Elaboragdo do LITP — Laudo de Insalubridade e Periculosidade

3 Elaboragdo do LTCAT — Laudo Técnico das Condi¢des Ambientais do
Trabalho

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, visto que
se enquadram no conceito definido no art. 6°, inc. XI1I, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O fundamento invocado para liberacéo deste processo licitatério é o art. 75, inc. Il,
da Lei n® 14.133/2021.

1.4. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre 0os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

SERVICO NAO CONTINUO

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias, contados da publicacdo
do Contrato no Portal Nacional de ContratagSes Publicas — PNCP e/ou publicagdo no
Diario Oficial do Estado da Paraiba”, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em reld
vigéncia da contratagéo

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizada na justificativa da contratacdo constante no Documento de Formalizagdo
da Demanda — DFD, deste processo licitatério

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de ContratagBes Anual (PCA) de
2025, conforme consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizadas a segulir:

3.1.1. O Decreto N° 8373/2014 instituiu o Sistema de Escrituragdo Digital das
ObrigacOes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas (e-Social). Por meio desse sistema,
0s empregadores passaram a comunicar ao Governo, de forma unificada, as informagoes
relativas aos trabalhadores, como vinculos, contribuicbes previdenciarias, folha de
pagamento, comunicacOes de acidente de trabalho, condi¢des ambientais do trabalho,
fatores de risco, monitoramento da salde do trabalhador, escrituracbes fiscais e
informacgdes sobre 0 FGTS. Os empregadores do Brasil foram divididos em grupos (1°,
20, 3% e 49, sendo o 4° grupo referente aos orgdos publicos e organizacdes
internacionais. O processo de implementacdo esta sendo realizado em fases, pois o
objetivo do Governo é receber todas as informagdes necessarias. Para cumprir tais
eventos, faz-se necessario o preenchimento dos laudos previdenciarios: PGR (Programa
de gerenciamento de riscos); LTCAT (Laudo técnico das condicfes ambientais do
trabalho) e LITP (Laudo de Insalubridade e Periculosidade); desse modo, a Institui¢do
necessita da contratacdo do servico de engenharia de seguranca do trabalho,
especializada na confecgdo dos documentos obrigatérios acima citados.

Por fim, dentre os principais resultados também esperados, pode-se listar 0s seguintes:

| - Garantir direitos sociais aos servidores publicos e colaboradores das empresas (ex.:
adicionais de insalubridade, periculosidade e aposentadoria especial);

Il - Evitar passivos trabalhistas (ex.: a¢Bes judiciais, fiscalizagdes MPT);

I11 - Proporcionar ambiente laboral seguro e saudavel aos servidores;

IV - Prevencéo de acidentes do trabalho e doengas ocupacionais;

V - Adequacgdo ao e-Social (Sistema de Escrituracdo Digital das ObrigacBes Fiscais,
Previdencidrias e Trabalhistas) — Decreto Federal N° 8.373/2014.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratages Sustentaveis:
4.1.1. Conscientizagdo: Promover uma cultura interna de seguranca do trabalho.
4.1.2. Mapeamento de riscos: Analisar e mapear riscos para minimizar o potencial de
acidentes.
4.1.3. Normas regulamentadoras: Cumprir as normas regulamentadoras especificas para
cada area de atuacédo.
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4.1.4. Materiais ecol6gicos: Substituir produtos quimicos perigosos por o
ecoldgicas.

4.1.5. Gestéo de riscos: Gerir 0s riscos para maximizar a administracéo.

4.1.6. Controle de perdas: Identificar, determinar e analisar causas de perdas,
estabelecendo planos de a¢les preventivas e corretivas.

4.1.7. Educagdo continuada: Manter-se atualizado com as melhores préticas e inovagdes
na area.

Subcontratagéo
4.2. N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao
4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021.

Vistoria

4.4. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, através do e-mail: funadcomap@gmail.com e/ou
telefone (83) 9.9604-0909, de segunda a sexta-feira, no horario de 8:00h as 11:00h e das
13:30 as 16:00 h.

4.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagéo da vistoria.

4.7. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal
assinada pelo responsével técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratac&o.

4.8. A ndo realizagdo da vistoria ndo poder4d embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicbes de execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Elaboracdo de relatérios de PGR — Programa de Gerenciamento de Riscos 45
(quarenta e cinco) dias ap0s a assinatura do contrato;

5.1.2. Elaboracdo de relatérios de LTCAT em 60 (sessenta) dias ap6s a assinatura do
contrato;

5.1.3. Elaboragdo de relatérios de LTIP em 60 (sessenta) dias ap0s a assinatura do
contrato;
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5.2. Do quantitativo estimado de pessoal:
5.2.1. O quantitativo de servidores publicos dessa Instituicdo é de 451 servid
vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS, podendo variar de acor
com a necessidade da Instituigao.

5.3. Informagdes relevantes para dimensionamento da proposta

5.3.1. Cabe a CONTRATADA, além do previsto e exigido pela Lei n° 14.133/2021 e
normas regulamentares pertinentes:

5.3.2. Dispor dos profissionais necesséarios a execucdo dos servicos descritos, prevendo
substitutos, no caso de possiveis auséncias;

5.3.3. Para a elaboracéo dos laudos referentes ao LITP e LTCAT esta deverd ser feita
visitas e levantamento nos setores, fungdes, atividades e GHE das unidades de trabalho
e obedecer as orientagBes nas Normas Regulamentadoras vigentes, sobretudo NR-15 e
NR-16 e da Portaria MS/SUS n° 453/98;

5.3.4. Em cada unidade seré feita a inspe¢do e as medicdes indicadas, obedecendo, no
minimo as Normas Técnicas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego,
principalmente as NRS - 07, 09, 10, 15, 16, 17, 18, 32 e 33, Decreto n° 93.412/86
(Eletricidade), Normas de Higiene Ocupacional (NHO), Constituicdo Federal de 1988 e
Normas da ANVISA,;

5.3.5. Assumir a responsabilidade por todas e quaisquer informagdes necessarias ou
solicitadas por autoridades constituidas referentes aos servicos e atendimentos prestados
a Contratante pela Contratada, no periodo de vigéncia do contrato;

5.3.6. Elaborar 0 PGR — PROGRAMA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS (NR 9)
a) O PGR visa garantir a melhoria gradual e progressiva dos ambientes de trabalho,
visando a preservacao da saude e da integridade fisica dos empregados, através de a¢des
de prevengdo e controle dos riscos ambientais existentes ou que venham a existir no
ambiente de trabalho, definidos pela Norma Regulamentadora n° 9 - NR 9, do
Ministério do Trabalho e Empregado — MTE.

b) O documento identificara os riscos ambientais e 0s riscos ergondmicos e de
acidentes, no qual serdo propostas medidas de controle que eliminem ou neutralizem os
riscos. Para o reconhecimento dos Riscos Ambientais far-se-a vistoria detalhada do
ambiente de trabalho, com aferigBes e andlises dos agentes de riscos ocupacionais e
exposi¢des dos empregados. Os riscos ambientais sdo ocasionados por:

I - Agentes fisicos: ruidos, vibracBes, pressdes anormais, temperaturas extremas,
radiagdes ionizantes, radiaces ndo ionizantes, bem como o infrassom e o ultrassom;

Il - Agentes quimicos: substancias, compostos ou produtos que possam penetrar no
organismo pela via respiratdria, nas formas de poeiras, fumos, névoas, neblinas, gases
ou vapores, ou que, pela natureza da atividade de exposi¢do, possam ter contato ou ser
absorvidos pelo organismo através da pele ou por ingestéo; e,

Il - Agentes bioldgicos: bactérias, fungos, bacilos, parasitas, protozoarios, virus, entre
outros.

c) O PGR devera conter além da identificagdo e reconhecimento dos agentes de riscos
ambientais (quimicos, fisicos e bioldgicos), os riscos ergondmicos e de acidentes, cuja
redacdo deve atender aos itens obrigatdrios da citada NR.

d) O PGR devera ser entregue, no méximo, até 60 (sessenta) dias ap6s autorizagdo para
realizagdo dos servicos, em arquivo eletronico (elaborado em editor de texto, do tipo
MICROSOFT WORD e/ou MICROSOFT EXCEL) e em PDF. Devera ser entregue, no
minimo, 1 (uma) copia impressa, devidamente assinada, no setor de Recursos Humanos
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— RH do CONTRATANTE, e uma via Digital em PDF por meio eletrdnico en
para o e-mail funad@funad.pb.gov.br;

e) PGR deverd estar cadastrado, atender ao que determina o evento esocial/SST 2240
sobretudo se a atividade laboral desenvolvida pelo servidor seja efetivo, comissionado
ou prestador de servi¢o vinculado aoc RPPS ou RGPS respectivamente considerada
insalubre ou perigosa aos olhos das Normas Regulamentadoras — NR 15, Portaria
SEPRT n.21.359, de 09 de dezembro de 2019 e Norma Regulamentadora NR 16
Portaria SEPRT n.21.357, de 09 de dezembro de 2019.

f) O documento-base (fisico) do PGR sera encaminhado a FUNAD (para o e-mail:
funad@funad.pb.gov.br) para avaliacéo e aprovagdo gerente responsavel. Somente ap6s
a aprovacao sera dado o aceite na Nota Fiscal para a realizacdo do pagamento;

5.3.7. A empresa contratada devera disponibilizar arquivo eletrénico, no formato XML,
contendo as informagdes previstas nos leiautes, assina-o digitalmente, transformando-o
em um documento eletrbnico nos termos da legislagdo, objetivando garantir a
integridade dos dados e a autoria do emissor. Este arquivo eletrnico é transmitido pela
Internet para o Ambiente Nacional do eSocial que apos verificar a integridade formal,
emite o protocolo de envio e o0 envia ao declarante, atestando o recebimento da
mensageira, também devera ser enviado para 0 CONTRATANTE, copia dos arquivos
enviados e recebidos comprovando os arquivos enviados;

Local da prestacao dos servicos

5.4. Os servigos serdo prestados no endereco sede da FUNAD, localizada na Rua Dr.
Orestes Lisboa, s/n°, Conjunto Pedro Gondim, CEP 58.031-090, Jodo Pessoa- PB, no
horério 08:00-11:00 h/ 13:30-16:30 h.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
poderd convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacOes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢éo
dos resultados e das san¢es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucdo do objeto contratado.
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6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucéo do
durante o periodo da realizag&o do servigo.

6.7.1. A exigéncia do preposto no local da execucdo dos servicos se justifica p
necessidade de acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato firmado com &
Administracéo Publica.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para
0 exercicio da atividade.

Fiscalizacdo Técnica

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar oS
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art.
24, V1);

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, 11);

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, 111);

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n°
43.975, de 2023, art. 24, IV).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, V).

6.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacéo contratual. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢Bes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art.
25, 1ell).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto
Estadual n° 43.975, de 2023, art. 25, 1V).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias,
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das alteracdes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vis
verificacdo da necessidade de adequacOes do contrato para fins de atendimento
finalidade da administracéo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, I1).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 23, I11).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo quanto ao
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, I11).

6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o Art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023,
Art. 23, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a
consecucgdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
Estadual n° 43.975, de 2023, art. 23, I11).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

FUNAD

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o recebimento devido da prestagdo do
servigo, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos critérios
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.1.4. caso o contratado deixe de prestar o servigo na sua totalidade, ndo fard jus ao
valor previamente acordado e empenhado.

7.1.5. caso seja prestado o servico parcialmente, a Nota Fiscal serd paga
proporcionalmente aos servigos prestados.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de caréater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 de
2021 e Decreto Estadual n® 43975, de 2023, arts. 24, X, e 25, VII).
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7.3. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicag
cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da prestagdo dos servigos a qu
referem a parcela a ser paga.
7.4. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, X).
7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 25. VII).
7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto e,
se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.7.1. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;
7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo
ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.7.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Gltima e/ou Gnica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).
7.7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagdo & fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.
7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, VIII).
7.9.2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes.
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7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos se
prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas;

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exa
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.13.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

f.1) Se o destaque de retencdo de imposto de renda se enquadra nas hip6teses da IN
RFB n° 1.234/2012.

7.14.1. Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba, ndo Optante pelo
Simples, os responséaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o documento
fiscal foi emitido nos termos do Art. 6° do Decreto n® 37.237, de 2017 (Isengéo do
ICMS), com a demonstracdo expressa do valor correspondente & isengdo do ICMS
deduzido do prego ofertado constante da proposta vencedora da licitagdo, rejeitando-o
quando ndo atender ao referido normativo.

7.14.2. O valor da nota fiscal deverd ser idéntico ao valor do prego liquido demonstrado
na planilha anexada & proposta final apresentada na licitacéo.

7.14.3. Observar as disposicdes da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
SEAD/CGE N° 01/2016 (SIGBP PB).
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7.14.4. No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a liquidagdo e pagal
deverdo observar as disposi¢des da PORTARIA CONJUNTA N° 001/2022-C
SEAD-SEFAZ, de 04 de agosto de 2022.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a
comprovagéo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no Art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro
de Fornecedores Impedido de licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a
manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situacdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

7.19. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagéo junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB.

FUNAD

Prazo de Pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢&o anterior, nos termos da Instru¢do
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de Pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante
depdsito em conta corrente, conforme dados bancéarios indicados pela Contratada, ou
por outro meio previsto na legislagdo vigente, consideradas as disposi¢es do Decreto
Estadual n° 43.250/2022.
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7.25. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emi
Autorizacdo de Pagamento.

7.26. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislac
aplicével.

7.27. Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hip6teses previstas na Instrucéo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislag&o vigente.

7.27.2. Serd retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou
superior e 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso I, do art. 7°, da Lei
n°® 10.128/2013.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FUNAD

Reajuste

7.29. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

7.30. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice
IPCA, exclusivamente para as obriga¢@es iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

7.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.32. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.33. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

7.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecéo e Critério de Julgamento da Proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de licitag&o,
na modalidade dispensa de licitacdo, sob a forma eletrdnica, com adogéo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.
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FUNAD

Forma de Fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd Integral.

Exigéncias de Habilitacdo Técnica
8.3. A contratada devera possuir qualificacdo técnica para prestacdo de servigos
terceirizados, bem como inscricdo nos conselhos regionais das categorias dos
proficionais que assinardo os documentos/laudos elaborados, tais quais Conselho
Regional de Engenharia e Arquitetura (CREA) e Conselho Regional de Medicina
(CRM).

8.4. Apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica em nome da
licitante, pessoa juridica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove aptidao da licitante para desempenho da atividade descrita no item 1 —
Elaboracéo e execucdo do Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR), Elaboracéo e
execugdo do LITP — Laudo de Insalubridade e Periculosidade e Elaboragdo e execucéo
do LTCAT — Laudo Técnico das Condi¢Bes Ambientais do Trabalho.

8.5. O Licitante disponibilizard todas as informagBes necessarias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo esta definido no anexo | deste Termo de
Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Estado.

10.2. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotacéo:

Gestdo/Unidade: 22208

Fonte de Recursos: 500

Programa de Trabalho: 5046 - Programa de Gestdo e Manuteng&o e Servicos ao Estado
Elemento de Despesa: 339039

11. ANEXOS

11.1. Anexo | — Quadro com itens a serem licitados e valor estimado da contratagdo.
11.2. Anexo Il — Formulario de proposta de precos.

11.3. Anexo Il — Declaracéo que ndo possui vinculo no ambito da administragdo e de
inexisténcia de fatos supervenientes.

11.4. Anexo IV — Declaragdo de cumprimento do inciso VI, Art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

11.5. Anexo V — Declaragdo de ciéncia.

11.6. Anexo VI — Declaracdo de Vistoria

11.7. Anexo VII — Declaragdo de Rendncia & Vistoria
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ANEXO | - DO TERMO DE REFERENCIA
Processo PBDOC N° FND-PRC-2025/00092
Processo SGC N°: 22.208.000014.2025

1 - QUADRO COM ITENS A SEREM LICITADOS E VALOR ESTIMADO DA

CONTRATACAO
Item Descrigéo Unid. Qtde R$ Total

1 Elaboragdo do PGR —| Un 1 5.950,00
Programa de Gerenciamento de
Riscos

2 Elaboracdo do LITP — Laudo Un 1 4.525,00
de Insalubridade e
Periculosidade

3 Elaboracgdo do LTCAT - Un 1 3.150,00
Laudo Técnico das Condigdes
Ambientais do Trabalho

Valor estimado Total: 13.625,00
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ANEXO Il - DO TERMO DE REFERENCIA
Processo PBDOC N° FND-PRC-2025/00092
Processo SGC N°: 22.208.000014.2025

Formulario de Proposta de Precos

Formulério Para Pesquisa de Preco(s) - FPP n°

.- . Processo n° FND-PRC- .
Setor Solicitante: 2025/00092 Ano: 2025
Empresa: | Contato:
Endereco: n°
Bairro: Cidade: CEP:
CNPJ: Inscrigdo Estadual:
Email: Telefone:
Banco: Agéncia: | Conta Corrente:

A Fundagdo Centro Integrado de Apoio & Pessoa com Deficiéncia — FUNAD, solicita por meio da
Coordenadoria de Material, Almoxarifado e Patrimdnio / Divisdo de Compras - COMAP a
gentileza de cotar o(s) preco(s) dos itens abaixo discriminados.

_ . Preco R$
Item | Descri¢do dos Itens Unid |Qtde Unitario | Total
1 Elaboracdo do PGR — Programa de Gerenciamento de Un 1
Riscos
2 Elaboracdo do LITP — Laudo de Insalubridade e Un 1
Periculosidade
3 Elaboragdo do LTCAT - Laudo Técnico das Un 1
Condigdes Ambientais do Trabalho
Total Geral
Importa em:

Condicoes de Pagamento: Empenho

Prazo de Validade
da Proposta

/ /2025
Coordenador / Assinatura Divisdo de Compras - Prazo de Entrega
/12025 Assinatura [/ /2025 |/ / 2025

Nota

Sera retido para o Fundo Empreender 1,6%
das empresas de médio porte ou superior e
1 |1% das empresas de pequeno porte, nos
termos do inciso I, do art. 7°, da Lei n°
10.128/2013.

A Empresa Fornecedora deverda NOTA
FISCAL ELETRONICA em observancia as
2 |regras de retencdo dispostas na Instrucgéo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de Janeiro
de 2012 e alteragBes posteriores.

A Empresa Fornecedora deverd fazer a
3 |ENTREGA do servigo cotado & FUNAD |Local:
sem 6nus para a fundagdo.

Fica acordado a execucdo do(s) Servico(s)
validado(s) pela FUNAD/COMAP e constante(s)
na proposta.
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Deverdo acompanhar a NOTA FISCAL
ELETRONICA,  Certiddes  Negativas:
Receita Federal (Divida Ativa, INSS);
CAIXA (FGTS); Certiddo Negativa de
Débito Estadual; Certiddo Negativa de
Débito Municipal e Trabalhista.
Fornecedores e prestadores de servico do
Governo do Estado da Paraiba deverdo
5 |atender ao Decreto N° 43.250, de 19 de
dezembro de 2022, art. 1° e 2°, publicado
no D.O.E, em 30/12/2022.

Fornecedores e prestadores de servi¢co do
Governo do Estado da Paraiba deverdo
atender a Instrugdo  Normativa n°
6 |001/2023/SEFAZ de 06 de julho de 2023,
veiculada no DOE de 07/07/2023 da
obrigatoriedade de realizar retencdo do
Imposto de Renda e suas excegoes. Carimbo CNPJ - Empresa

FUNAD

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
FUNAD - FUNDAGAO CENTRO INTEGRADO DE APOIO A PESSOA COM DEFICIENCIA
CER IV — CENTRO ESPECIALIZADO EM REABILITAGAO
Rua Dr. Orestes Lisboa, S/N — Pedro Gondim — CEP 58031-090 - Jodo Pessoa/PB
CNPJ: 24.507.865/0001-07 Email: funad@funad.pb.gov.br
Tel.: (83) 3214-7879/(83) 3244-1542/(83) 3243-8446/(83) 3243-8763

FNDPRC202500092V01

Assinado com senha por [FND105229] [SENHA] ALCIMAR GIORE em 29/04/2025 - 10:24hs e [FND53130]

[SENHA] SIMONE JORDAO ALMEIDA em 29/04/2025 - 16:00hs.

Documento N°: 7443684.61786630-4775 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=7443684.61786630-4775 v YPBdoc




GOVERNO
DA PARAIBA

FUNAD

ANEXO I11 - DO TERMO DE REFERENCIA
Processo PBDOC N° FND-PRC-2025/00092
Processo SGC N°: 22.208.000014.2025

Declaracéo que néo possui vinculo no ambito da administracéo e de inexisténcia de
fatos supervenientes

Para fins de contratacdo no processo FND-PRC-2025/00092, declaro sob as penas da
lei, que até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacéo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Cidade/UF, de de 2025.
Sro,
CPF:
Assinatura:
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ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA
Processo PBDOC N° FND-PRC-2025/00092
Processo SGC N°: 22.208.000014.2025
Declaragédo de cumprimento do inciso VI, Art. 68 da Lei n® 14.133/2021

Processo FND-PRC-2025/00092. A empresa
............................................................................... , inscrito no CNPJ
N ettt , por intermédio de seu representante legal o(a)
] TS , portador(a) da Carteira de
Identidade N® ..o e do CPF n° . ,

DECLARA, sob as penas da Lei, que atende ao inciso VI, do artigo 68, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que se refere ao inciso XXXIII, do artigo 7° da
Constituigdo Federal, de que ndo possui em seu quadro de empregados, trabalhadores
menores de dezoito (18) anos realizando trabalhos noturnos, perigosos e insalubres, e de
menores de dezesseis (16) anos trabalhando em qualquer tipo de funcdo, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze (14) anos.

Cidade/UF, de de 2025.
Sro,
CPF:
Assinatura:
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FUNAD

ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA
Processo PBDOC N° FND-PRC-2025/00092
Processo SGC N°: 22.208.000014.2025

Declaracéo de Ciéncia

Para fins de contratagdo no processo FND-PRC-2025/00092, declaro sob pena da lei,
que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo na Dispensa n®
006/2025, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores e de que o
licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Bes locais para o
cumprimento das obrigac6es do objeto neste Termo de Referéncia.

Cidade/UF, de de 2025.
Sro,
CPF:
Assinatura:
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ANEXO VI - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO PBDOC N° FND-PRC-2025/00092
PROCESSO SGC N°: 22.208.000014.2025

FUNAD

Declaragéo de Vistoria

Pela presente, declaramos que foram feitas as vistorias técnicas aos locais e as
instalacdes para prestacdo de SERVICO terceiro pessoa juridica, com detalhamento
conforme Termo de Referéncia para (Elaboracdo do PGR - Programa de
Gerenciamento de Riscos, Elaboracdo do LITP — Laudo de Insalubridade e
Periculosidade e Elaboracdo do LTCAT — Laudo Técnico das Condi¢6es Ambientais do
Trabalho). Assim, declaramos ter visitado o local dos servicos a serem executados,
motivo esse que ndo poderemos alegar o desconhecimento de fatos evidentes a época da
vistoria para solicitar qualquer alteracéo do valor do contrato que vier a celebrar.

Jodo Pessoa, de de 2025.
Sro,
CPF:
Assinatura:
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FUNAD

ANEXO VII - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO PBDOC N° FND-PRC-2025/00092
PROCESSO SGC N°: 22.208.000014.2025

Declaracgédo de Renuncia a Vistoria

Pela presente, declaramos RENUNCIAR a vistoria técnica aos locais e as instalaces
para prestacdo de SERVICO terceiro pessoa juridica, com detalhamento conforme
Termo de Referéncia para (Elaboracdo do PGR — Programa de Gerenciamento de
Riscos, Elaboracdo do LITP — Laudo de Insalubridade e Periculosidade e Elaboracéo do
LTCAT — Laudo Técnico das Condi¢cdes Ambientais do Trabalho). Assim, declaramos
NAO ter visitado o local dos servigos a serem executados, motivo esse que ndo poderei
alegar o desconhecimento de fatos evidentes a época da vistoria para solicitar qualquer
alteracdo do valor do contrato que vier a celebrar.

Jodo Pessoa, de de 2025.
Sro,
CPF:
Assinatura:
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Jodo Pessoa - PB, 29 de abril de 2025.

Alcimar Giore
Corpo Técnico — COMAP
Mat.: 2748-0

Rose Soares de Araujo
Coordenadora COMAP — FUNAD
Matricula n® 2445-7

Aprovo, em

Simone Jorddo Almeida
Presidente da FUNAD
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