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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGCAO DIRETA N° 011/2025
Art. 75, Inciso Il, da Lei n® 14.133/2021 - Compras

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO
PROCESSO N° SAD-PRC-2025/01516

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

Aquisicdo de 350 espelhos de bolso duplo retangular (6 cm x 8,3 cm) para acdo comemorativa do Dia
Internacional da Mulher, a ser realizada pela Secretaria de Estado da Administracdo da Paraiba, nos termos
da tabela constante no anexo | deste termo de referéncia, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, visto que se enquadram no conceito
definido no art. 6°, inc. XIII, da Lei n® 14.133, de 2021.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 44.383, de 14
de novembro de 2023.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias, contados da publicacéo do contrato no Portal
Nacional de Contrata¢es Publicas - PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1

2.2.

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de 350 espelhos de bolso duplo retangular (6 cm x 8,3
cm), destinados a acdo comemorativa do Dia Internacional da Mulher, promovida pela Secretaria de Estado
da Administracdo da Paraiba.

A iniciativa visa reconhecer e valorizar a contribui¢do das mulheres no servigo publico estadual, reforcando
0 compromisso institucional com a equidade de género e a valorizacéo profissional. A escolha do item baseia-
se em sua utilidade cotidiana e no simbolismo associado ao autocuidado e bem-estar, alinhando-se a proposta
da campanha comemorativa.

Dessa forma, a aquisicdo se justifica como uma medida de incentivo e reconhecimento, contribuindo para
um ambiente organizacional mais inclusivo e motivador.

A Orientacdo Normativa Conjunta — PGE/SEAD/CGE n° 001/2021, dispde sobre a elaboragéo do Estudo
Técnico Preliminar — ETP, no qual é exigido nas contratacdes de servigos e/ou produtos de valores superiores
a R$ 10 Milhdes, podendo ser dispensando com base em Parecer Técnico do Orgéo demandante, justificando
as razfes técnicas, desta forma, em razdo do valor, da baixa complexidade do objeto e a forma de
fornecimento apresentada, foi dispensada da instrucéo a elaboragdo dos estudos técnicos preliminares.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1

A solugéo consiste na aquisicdo de 350 espelhos de bolso duplo retangular, com dimensoes de 6 cm x 8,3
cm, para distribui¢do no evento comemorativo do Dia Internacional da Mulher, promovido pela Secretaria
de Estado da Administracdo da Paraiba.

Ciclo de Vida do Objeto

3.2.

O ciclo de vida do produto abrange desde a sua aquisicdo até sua utilizacdo final pelas servidoras
contempladas. Trata-se de um item de longa durabilidade, fabricado com materiais resistentes, garantindo
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sua utilidade no dia a dia. Além disso, o espelho de bolso possui um carater funcional e ndo descartavel, o
que minimiza impactos ambientais decorrentes do descarte precoce.

Especificacdo do Produto

3.3.

3.4.

Tipo: Espelho de bolso duplo

Formato: Retangular

Dimensdes: 6 cm x 8,3 cm

Material: Estrutura resistente (exemplo: plastico rigido ou metal) com acabamento de qualidade
Funcionalidade: Um lado com espelho normal e o outro com espelho de aumento

Acabamento: Personalizado com identidade visual alusiva a comemoragao

A escolha desse item esta alinhada com os objetivos da acéo, proporcionando uma lembranga Gtil e duradoura
as participantes, reforcando a valorizagdo das servidoras publicas no contexto da celebragdo do Dia
Internacional da Mulher.

Conforme disposto no art. 40 da Lei 14.133/2021, aquisi¢des e servigos, quando tecnicamente vidvel e
economicamente vantajoso, devem ser parcelados para ampliar a competitividade e garantir o melhor
aproveitamento dos recursos.

No entanto, para a presente demanda, ndo ha justificativa para adocdo do parcelamento do objeto,
considerando que a especificagdo foi apresentada em lote Unico, atendendo de forma integral as necessidades
identificadas pelo setor requisitante e garantindo a eficiéncia operacional.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢éo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

411 Redugdo de impactos ambientais: Priorizar materiais reciclaveis, biodegradaveis e de longa
durabilidade, reduzindo desperdicios e minimizando impactos ambientais.

4.1.2  Eficiéncia no uso de recursos: Selecionar itens que otimizem processos e promovam o melhor
aproveitamento de insumos, evitando desperdicios.

4.1.3  Seguranga e salde ocupacional: Garantir que os produtos adquiridos sejam seguros, livres de
substancias toxicas e contribuam para a prevengdo de riscos a salde.

4.1.4  Gestdo responsavel de residuos: Promover o descarte adequado e incentivar a reutilizacdo ou
reciclagem, minimizando residuos e impactos ambientais.

Essas medidas reforcam o compromisso com a sustentabilidade, promovendo uma gestéo publica eficiente e
ambientalmente responsavel.

Subcontratacéo

4.2.

N4o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3.

N4o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
seguintes razdes:
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4.3.1 N&o ha complexidade e vultuosidade na presente contratagdo, ndo comprometendo o cumprimento das
obrigacdes;

4.3.2 A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria
agregado as propostas dos fornecedores, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados
a propria Administragdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade da
contratacgéo;

4.3.3 A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuicdo do universo de
interessados e ao carater competitivo do certame.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1
5.2.

5.3.

Garantia

5.4.

O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do(a) da publicacéo da contratago.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado,
ressalvadas situages de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco Almoxarifado da Secretaria de Estado da Administracéo,
situado a Rua Floriano Peixoto, n® 650, Jaguaribe, CEP. 58015-280 — Jodo Pessoa-PB, no horério das
08h00min as 12h00min e das 13:30h as 16:00h, de segunda a sexta-feira (dias Uteis);

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1.

6.2.

Séo obrigagBes da CONTRATANTE:

6.1.1  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta;

6.1.2  Receber o objeto da contratacdo direta no prazo e condigOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

6.1.3  Verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos bens fornecidos com as
especificagBes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivos;

6.1.4  Comunicar ao Fornecedor, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto da contratacdo direta fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.1.5  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do Fornecedor, através de comissdo e/ou
servidor especialmente designado para o feito;

6.1.6  Efetuar o pagamento a Contratada, no valor correspondente ao objeto da contratagéo direta entregue
ao 6rgdo, desde que no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

6.1.7  Aplicar as sancdes administrativas, quando se fizerem necessérias;

O contratante néo seré responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucéo do presente Termo de Referéncia, bem como, por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos e/ou subordinados.
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OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1

A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo
exclusivamente como seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

7.1.1  Efetuar entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes
neste Termo de Referéncia;

7.1.2  Responsabilizar-se por todas as obrigaces trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

7.1.3  Manter-se durante toda a vigéncia da contratacdo direta, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas para este tipo de contratagéo;

7.1.4  Guardar sigilo sobre todas as informaces obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato ou
documentos que o substituam.

7.15 A solicitagdo de pagamento devera ser até o limite total do valor da aquisi¢do e acompanhado da
respectiva Nota Fiscal, na qual constardo as indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade:

7.1.6  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto fornecido, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.1.7  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
que estiver fora das especificagdes deste termo de referéncia, no qual se verificarem vicios, defeitos
ou incorregBes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados, bem como fora do
prazo de validade (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.1.8  Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecedem a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

7.1.9  Indicar, se for o caso, preposto para representa-la durante a execugéo da aquisi¢do ou servico;

7.1.10 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o
6rgéo para a execucgdo/entrega do objeto.

7.1.11 Néo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para
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execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. Fiscalizagdo

8.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.8. O fiscal do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, V1);

8.9. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, 11);

8.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificaces para a corre¢do
da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24,
ny;

8.11. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, 1V).

8.12.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art.

24, V).

8.13.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto Estadual n®
43.975, de 2023, art. 24, VII).

8.14. 0 fiscal do contrato verificara a manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n° 43.975,
de 2023, art. 25, 1 e I1).

8.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 25, IV)).

Gestor do Contrato

8.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, IV).

8.17.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo (s) fiscal(is) do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art.
23, 11).

8.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, 1lI).

8.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo (s) fiscal (is) do contrato
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
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execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto Estadual n®43.975,
de 2023, art. 23, VIII).

8.20.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, X).

8.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag@es sobre a consecugdo dos objetivos que

tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, VI).

8.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestdo nos termos do
contrato.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagOes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10(dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo poderéa ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacéo

9.8.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 6°, §3° da Instrugéo
Normativa Conjunta n® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

9.81 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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9.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.9.1 o prazo de validade;

9.9.2 adata daemissdo;

9.9.3  os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.9.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.9.5 ovalor apagar; e

9.9.6  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

f.1) Se o destaque de retencdo de imposto de renda se enquadra nas hip6teses da IN RFB n°
1.234/2012.

9.9.7 Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba, ndo Optante pelo Simples, os
responsaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o documento fiscal foi emitido nos termos
do Art. 6° do Decreto n® 37.237, de 2017 (Isencéo do ICMS), com a demonstracéo expressa do valor
correspondente a isencéo do ICMS deduzido do preco ofertado constante da proposta vencedora da
licitagdo, rejeitando-o quando n&o atender ao referido normativo.

9.9.8 O valor danota fiscal dever ser idéntico ao valor do prego liquido demonstrado na planilha anexada
a proposta final apresentada na licitagdo.

9.9.9 Observar as disposicdes da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SEAD/CGE N° 01/2016
(SIGBP PB).

9.9.10 No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a liquidagéo e pagamento deverdo observar as
disposi¢cdes da PORTARIA CONJUNTA N° 001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04 de agosto de
2022.

9.9.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao da regularizagio da
situagdo, sem Onus ao contratante;

9.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro de Fornecedores Impedido
de licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a manutencéo das condicOes de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagéo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.12. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.13. Néo havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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9.15. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB.

Prazo de pagamento

9.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacéo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa Conjunta n°
001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

9.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

9.18. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante depdsito em conta corrente,
conforme dados bancérios indicados pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislagdo vigente,
consideradas as disposi¢des do Decreto Estadual n® 43.250, de 2022.

9.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagdo de Pagamento.
9.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagao aplicavel.

9.21. Observar se a retengéo do IR se enquadra nas hipdteses previstas na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012.

9.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.21.2 Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior e 1% das
empresas de pequeno porte, nos termos do inciso 11, do art. 7°, da Lei n® 10.128/2013.

9.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
9.23. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.
10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta
Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacio constam no ANEXO |1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA
HABILITACAO, deste Termo de Referéncia, no qual seréo solicitados do futuro fornecedor;

10.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢Bes de participagéo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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a) Cadastro Nacional de Condenacdes Civis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga;

b) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
c) Inexisténcia de Fatos Impeditivos - Cadastro CAFIL — PB;
d) Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

e) Declaracdo Negativa de Relacdo Familiar ou de Parentesco, nos termos da Lei Estadual n®
10.272/2014;

f) Cumprimento do disposto no inciso XXXII1 do art. 7° da Constitui¢do Federal.

10.1.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢do da consulta da alinea

a” acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/);

10.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritério,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, alterada pela Lei 14.230 de 25 de outubro de 2021, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicéo de
contratar com o Poder Pdblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participagdo.

10.4. O critério de julgamento serd o de menor preco por item, em atengéo ao art. 33, inc. |, da Lei n°® 14.133/21,
desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

10.5. Caso atendidas as condicdes de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada, nos documentos
por ele abrangidos.

10.6. Havendo a divulgagdo da contratagdo direta, o fornecedor interessado encaminhara a proposta com a
descricéo detalhada do objeto ofertado, indicando, no que for aplicavel, o modelo a marca do produto, quando
for o caso, o preco, o prazo de garantia, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, as seguintes informagdes.

10.6.1 O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes da contratacdo direta, constantes
do procedimento;

10.6.2 O enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

10.6.3  Validade da proposta ndo inferior a 30 (trinta) dias;
10.6.4 Atendimento quanto as especificagdes de qualidade, quantidade e garantia, conforme as
respectivas descri¢des de cada item;
Forma de fornecimento

10.7. O fornecimento do objeto serd integral.

11. SANSOES ADMINISTRATIVAS
11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b)  der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;
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d) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f)  ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
dispensa eletr6nica ou execuc¢do do contrato;

i)  fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j)  comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;.

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2Serédo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sancdes:

i.  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei 14.133/2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem
acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §84°, da Lei
14.133/2021);

iii. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k
el doitem 11.1. deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicgao de penalidade
mais grave (art. 156, 85°, da Lei 14.133/2021);

iv. iv) Multa:

1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 10 (dez) dias;

2) compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.10 custo estimado total da contratagéo estéa definido no anexo | deste Termo de Referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral do Estado.

13.2. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotagéao:

)  Gestdo/Unidade: 19.101;

I)  Fonte de Recursos: 500;

I11) Programa de Trabalho: 19.101.04.122.5046.4216;
1V) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.

13.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. A contratacdo relativa ao presente Termo de Referéncia aplicam-se ainda as seguinte disposi¢éo

14.1.1 A contratada reconhece os direitos da administragdo, em caso de rescisdo administrativa
prevista no art.137 a 139, da Lei 14.133/21.

14.1.2 Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento
total da(s) obrigacéo(s) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas
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e a imediata perda da garantia de proposta, caso exista, em favor do 6rgéo, conforme
estabelecido no art.90 § 5° da Lei 14.133/2021.

15. EXIGENCIA PARA HABILITACAO
15.1. E parte integrante do presente Termo de Referéncia o seguinte Anexo:
15.2. Anexo Il — Documentag@o Exigida Para Habilitacdo
15.2.1 Habilitagdo Juridica;
15.2.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista;
15.2.3 Qualificacdo Econdmico-Financeira

15.2.4 Qualificagdo Técnica, nos casos necessarios;

16. ANEXO (S)
16.1. Anexo | —tabela com itens a serem licitados e valor estimado da contratagao.

16.2. Anexo Il — Documentagao Exigida Para Habilitagdo

Jodo Pessoa, data da assinatura eletrénica.

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacédo do Ordenador de Despesas.

Breno Lemos Fausto
Gerente de Administragéo
Matricula: 183.994-2

Com base no art. 6°, inciso X1 e art. 18°, inciso Il da Lei n®14.133/21, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Carlos Tibério Limeira dos Santos Fernandes
Secretéario de Estado da Administracdo
Ordenador de Despesas
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ANEXO | ) )
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. HABILITACAO JURIDICA:
1.1 No caso de empreséario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede
a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

1.6 Decreto de autorizacéo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento no Pais;
1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo respectiva;

1.8 1.8. O enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n°123, de 2006, quando couber;

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 Caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

2.3 Prova de regularidade relativa a seguridade social e ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA da Consolidagio das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

2.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 Prova de cumprimento do disposto no inciso XXXI1I do art. 7° da Constituicdo Federal;

2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, dever& comprovar tal condi¢do mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1 Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais demonstragdes Contabeis dos 02

(dois) ultimos exercicios sociais;

3.1.1  Asempresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, nos termos
do § 19, art. 65 da Lei n®14.133/21.

3.1.2  Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante; Podera a
critério de conveniéncia e oportunidade da Autoridade Competente, ser dispensado o item 3.1, com
fundamento no Inciso 111, art. 70 da Lei 14.133/2021,;

4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1 A comprovacao para aptiddo (qualificagdo técnica), sera dispensada nos casos de contratagdes para servicos
e bens de entrega imediata, para as contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contrataces de produto para pesquisa e desenvolvimento
nos termos do Inciso 111, art. 70 da Lei 14.133/2021.
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