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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAOQ DIRETA N° 92/2024

GOVERNQ DA MULHER
DA PARAIBA

SECRETARIA DE ESTADO

E DA DIVERSIDADE HUMANA

SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER E DA DIVERSIDADE HUMANA -SEMDH

(Art. 75, Inciso Il, da Lei n® 14.133/2021)

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Aquisicao de APARELHO DE ELETRODOMESTICO, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

(Processo Administrativo n° S\MH-PRC-2024/00194)

ITEM CcODIGO

DESCRICAO DO OBJETO

UNIDADE

QUANTIDADE

1 130388

BEBEDOURO tipo gelagua
de coluna para garraféo 20
litros, laterais do gabinete
em aco tratado contra
corroséo, pintura
eletrostatica, com tampo
superior e frontal em
poliestireno de alto
impacto, compressor,
alimentacao de 220V.

un

2 128231

REFRIGERADOR FROST
FREE Duplex, capacidade
minima de 320 litros, na cor
branca, com prateleiras
removiveis, eficiéncia “A”,
tipo geladeira/refrigerador,
pés niveladores, voltagem:
220 V. Garantia de no
minimo 12 (doze) meses
do fabricante

un

3 128548

GELADEIRA/refrigerador
Frost Free, com
capacidade total superior a
580 L, minimo de duas
portas, prateleiras internas,

un
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painel frontal, tenséo de
alimentacgao: 220V.

B ‘X&
=\
5 de Agosto
4 26024 LIQUIDIFICADOR un 5 ,‘i >

doméstico com as
seguintes caracteristicas:
03 velocidades, copo
plastico graduado de 1 1/2
litros, voltagem 220 v.
Embalagem original do
fabricante, garantia minima
de 01 (um) ano. Com
certificado do INMETRO, e
NR12/2019.

5 55480 SANDUICHEIRA/GRILL un 2
Elétrica com as seguintes
caracteristicas: Luz
indicadora, chapas
antiaderentes, Poténcia de
750 W, trava de
fechamento e alga fria, cor
Preta, alimentacao de
220V. Garantia minima de
12 (doze) meses.

6 129602 PIPOQUEIRA elétrica, 5 un 4
ciclos, poténcia
aproximada: 1200W, 220V.

7 30302 VENTILADOR com as un 3
seguintes caracteristicas:
com pedestal, oscilante,
com 3 velocidades, altura
regulavel, diametro da
hélice 50 cm, 220 v.
Embalagem original do
fabricante, garantia minima
de 01 (um) ano.

O valor estimado do quantitativo/servico serd obtido a partir do menor preco aferido,
através das pesquisas de precgos realizados em atendimento ao paragrafo 1° do art. 23 da
Lei 14.133/2021.
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Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O(s) bem(s)/servico(s) a ser(em) adquirido(s) classifica(m)-se como sendo
bem(s)/servigo(s) comum(s), nos termos do inciso Xlll do art. 62 Lei n° 14.133, 1° de abril 3
de 2021, Decreto Estadual n° 24.649, de 2003, verificando- se que: 5 de Agosto

S&o passiveis de padronizagdo por critérios objetivos de desempenho e qualidade
comuns no mercado correspondente;

Possui(em) especificagdes usuais de mercado;
Possui(em) disponibilidade no mercado;

A prestacdo dos servicos ou dos bens a serem adquiridos, ndo geram vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e Administragcdo Contratante, vedando-
se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de imediato, contados do(a) a partir da data da sua
assinatura do contrato e/ou publicagéo, limitando-se aos devidos créditos orgamentarios,
na forma do artigo 105 e 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéao.

Considerando que a aquisicdo € por dispensa em razéo de valor, com entrega imediata e
integral dos bens ou servigos adquiridos, ndo havendo previsdo de assisténcia técnica ou
outras obrigagOes futuras, o Termo de Contrato podera ser substituido pela Nota de
Empenho, a critério de conveniéncia e oportunidade da Autoridade Competente, com
fundamento no art. 95, |, da Lei n°® 14.133/2021.

Conforme Orientagédo Técnica Conjunta CGE/SEAD n° 001/2022, devera ser formalizado
instrumento de contrato para todas as contratagc6es oriundas de dispensa de valor, nos
termos dos incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133/21, com valor superior ao limite definido
no § 1° do Art. 28 do Decreto 42.226/22, ou seja, valores superiores a R$ 17.600,00
(Dezessete mil e seiscentos reais), até a concluséo do processo de integracdo de dados
com o Portal Nacional de Compras PNCP.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

As informagdes constantes deste termo de referéncia foram elaboradas obedecendo as
disposi¢des contidas nos seguintes normativos:

Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021;

Lei n° 8.429 de 02 junho de 1992;

Lei complementar n°® 101 de 04 de maio de 2000;

Lei 14.230 de 25 de outubro de 2021;

Lei n° 9.697 de 04 de maior de 2012;

Decreto Estadual n° 41.200 de 26 de abril de 2021;

Decreto Estadual n® 40.548 de 17 de setembro de 2020;

Orienta¢éo Normativa Conjunta — PGE/SEAD/CGE n° 001 de 03 de agosto de 2021,
Orientacdo Técnica Conjunta CGE/SEAD n° 001/2022 de 14 de fevereiro de 2022;
Decreto n°11.871 de 29 de dezembro de 2023;

Decreto n°® 44.700 de 17 de janeiro de 2024;

Decreto n° 42.967 de 25 de outubro de 2022;

Instrugdo Normativa SEAD N° 002/2023, de 08 de novembro de 2023;

Instrugcéo Normativa SEAD N° 003/2023, de 08 de novembro de 2023;

Instru¢cdo Normativa SEAD N° 004/2023, de 08 de novembro de 2023.

SN N N N N N N N N NN NAN
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abertura do processo de aquisicdo de aparelhos de eletrodoméstico, tendo em vista
necessidade desses itens para atender as demandas desta secretaria.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
consta das informagdes basicas desse termo de referéncia. 5 de Agosto
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo, foi baseada na anélise da vantajosidade e dos
aspectos técnicos e econdmicos da solugao, no qual abrange o servigo de monitoramento
com comodato e de acordo com a disponibilidade de Recursos orgcamentéarios e
atendendo a demanda do setor solicitante.

Conforme disposto no art. 40 da Lei 14.133/2021, as aquisi¢cdes ou servi¢gos, quando
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, serdo divididos em parcelas do objeto,
procedendo-se alicitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis
no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacdo

N&o é admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

De acordo com a Instrugdo Normativa SEAD N° 003/2023, de 08 de novembro de 2023, no
art. 5°, 82° a elaboracédo de ETP é dispensada nas contratacdes diretas enquadradas nas
hipéteses dos incisos |, II, Ill, VIl e VIIl do art. 75, na hip6tese do §7° do art. 90 da Lei n°
14.133/2021 e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos.

De acordo com o art. 5°, XIV, da respectiva Instru¢cdo Normativa acima mencionada,
guando a contratacdo for realizada mediante ades&o a ata de registro de precos, sera
obrigatoria a elaboracéo de ETP para aquisicdes de bens, prestagéo de servigos e obras,
na fase de planejamento dos processos licitatorios e contratac8es diretas.

6. DA ANALISE DE RISCOS

A “Analise de Riscos”, conforme dispde o inciso IV, art. 6° da Orientagcdo Normativa
Conjunta PGE/SEAD/CGE n° 001/2021 s6 sera exigida nas contratagbes de valores
superiores a R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais), no qual contemplara a identificagao
objetiva dos: “Riscos Provaveis”; da “Solugao Identificada para Mitigagdo dos Riscos”; e
dos “Responsaveis” pelos riscos identificados, conforme modelo da Matriz de “Visao de
Riscos” constante do Anexo V, desta forma, em razédo do valor, da baixa complexidade do
objeto e a forma de fornecimento apresentada, foi dispensada da instru¢éo a elaboragéo
da referida anédlise.

E ainda cabe registrar que com base no aspecto discricionario conferido a Administragédo
pelo art. 72, | da NLLC, entende-se que a menor complexidade do objeto enseja a
prescindibilidade de ETP e andlise de riscos. Ainda assim, é viavel consignar que as
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documentais que compdem a instrugéo processual.

7.  MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5 de Agosto

Condic¢des de Entrega

O prazo de entrega dos bens é de 10 dias, contados da emissdo da Nota de Empenho em
remessa Unica.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 3 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢fes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverdo ser entregues no seguinte endere¢co Rua: Rodrigues de Aquino
Jaguaribe N° 496 SEMDH

No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo poderéa ser
inferior a 120 (dias) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), sendo que prevalecerd a garantia oferecida pelo
fabricante, caso o prazo seja superior ao estabelecido pelo citado normativo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucgdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo
do plano de fiscalizag&o, que conterad informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

A fiscalizagdo de que trata este item ndo eximira o contratado da responsabilidade por
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdo do
contrato, e ndo excluirA nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante, conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.

A fiscalizagdo do recebimento do(s) material(is) ou servigos adquirido(s) ficara a cargo
do(s) servidor(s) designado(s), ficando o(s) mesmo(s) responsavel(is) pela conferéncia
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parte, os itens que ndo estejam de acordo com as especificagdes deste Termo de
Referéncia, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis dlvidas que surgirem no curso dal
entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia a Administragéo. 5 e Agosto
Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragcbes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo. (Decreto n°® 43.975, de 2023, art. 23, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 43.975, de 2023, art. 23, I1).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 43.975, de 2023, art. 23, Ill).

O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 43.975,
de 2023, art. 23, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 43.975, de 2023, art. 23, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracado. (Decreto n° 43.975, de
2023, art. 23, VI).

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

S&o obrigag6es da CONTRATANTE:

Exigir o cumprimento de todas as obrigac8es assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Receber o objeto da contratac&o direta no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

Verificar minuciosamente no prazo fixado, aconformidade dos servi¢os e bens fornecidos
com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivos;
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ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do Fornecedor, através de
comisséo e/ou servidor especialmente designado para o feito; 5 de Agosto

Efetuar o pagamento a Contratada, no valor correspondente ao objeto da contratacao
direta entregue ao 6rgdo, desde que no prazo e forma estabelecidos no Termo de
Referéncia;

Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

O contratante ndo serd responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente Termo de
Referéncia, bem como, por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
contratada, de seus empregados, prepostos e/ou subordinados.

10. OBRIGAQ()ES DA CONTRATADA
Séo obrigagdes da CONTRATADA:

A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacGes constantes neste Termo de
Referéncia, assumindo exclusivamente como seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucéo do objeto e, ainda:

Efetuar entrega do objeto em perfeitas condi¢c6es, conforme especifica¢des, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia;

10.3. Apresentar os Empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha:

a) Em hipétese alguma sera permitido que os empregados contratados pela CONTRATADA,
adentrem as dependéncias dos 6rgaos para executarem suas fun¢des, sem a comprovacéo do
ciclo vacinal contraCOVID-19 completo;

b) Todos os funcionarios da CONTRATADA, dever&o obedecer aos decretos que venham a ser
divulgados pelos 6rgéos oficiais da Administragdo Publica, em relagdo ao Passaporte Vacinal e
outros protocolos sanitarios;

¢) Todos os funcionarios da CONTRATADA deverdo estar providos com os Equipamentos de
Protecé&o Individual - EPI, quando for o caso.

10.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

10.5. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribui¢céo
civel de toda a méo de obra oferecida para atuar nas instalagdes do 6rgéo;

10.6. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Contratante;

10.7. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcéo;

10.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacédo dos servigos;
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trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.10. Manter-se durante toda a vigéncia da contratacao direta, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagédo exigidas para 5 de Agosto
este tipo de contratacéo;

10.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato ou documentos que o substituam;

10.12. A solicitagdo de pagamento deveréa ser até o limite total do valor da aquisicdo e
acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual constardo as indica¢6es referentes a:
marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

10.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto fornecido, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

10.14. Substituir, reparar ou remover as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o produto que estiver fora das especificagdes e/ou prazo de validade;

10.15. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

10.16. Indicar, se for o caso, preposto para representa-la durante a execugdo da
aquisicdo ou servico;

10.17. Apresentar a Contratante, quando for o caso, arelagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgédo para a execugéo do objeto;

10.18. Apresentar quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuigdo
civel de toda a méo de obra, oferecida para atuar nas instalagdes do 6rgéo;

10.19. Atender as solicitagdes do 6rgédo, quanto a substitui¢cdo dos empregados alocados,
no prazo fixado, no caso em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes
relativas a execucéo de servicos, se for o caso.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéaria, no ato da entrega,
juntamente com anota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizac&o do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento da
notafiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apés a verificagdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.
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O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo
do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, 5 de Agosto
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia aliquidacao de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢ao do contrato.

Se o recebimento do objeto for efetuado por unidade descentralizada, a unidade
recebedora, por intermédio de servidor ou comissao designada, devera encaminhar a
unidade pagadora relatério declarando o recebimento do material e a conformidade das
especificagdes técnicas e quantitativos juntamente com a Nota Fiscal e documentacdes
anexas.

Como condicdo de recebimento do objeto pelo 6rgdo, e posterior pagamento, a
Contratada devera comprovar, no ato da entrega do material, a origem da mercadoria ou
bem fornecido, respeitados o que consta estabelecido neste Termo de Referéncia,
mediante apresentacao de Nota Fiscal.

O servidor responsavel por atestar o recebimento do objeto ou conclusao dos servicos,
devera informar se foi realizada no prazo; se, ndo, anexar parecer técnico encaminhado
ao Ordenador de Despesa, nos termos do Art.4° da Lei n® 9.697/2012 (CAFIL);

No caso de substituicdo do bem, o substituto ter& o mesmo prazo de garantia
originalmente dados ao bem substituido, a contar da data em que ocorrer a substitui¢ao.

Durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, a contratante nado efetuara nenhum
tipo de pagamento a contratada a titulo de deslocamento de pessoal, veiculos, transporte,
impostos, taxas, hospedagem, pecas, fretes de pecas, méo-de-obra e outros, na solucéo
de problemas que ensejaram o acionamento de tal garantia.

Liquidagéo

11.13. O aceite da execugéo do objeto sera feito mediante os devidos atestos das Notas Fiscais,
correspondendo tdo somente aos objetos efetivamente realizados.

11.14. Em hipétese alguma serdo pagos aquisicdes e servicos ndo contratados ou nao
entregues.

11.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

a. o prazo de validade;
b. a data da emisséo;
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os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

a o

o periodo respectivo de execugao do contrato;
e. ovalor a pagar;

f. eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis. 5 de Agosto

11.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacgédo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

11.18. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, naimpossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacédo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.

11.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

11.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto ainadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
aser efetuado, paraque sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

11.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

11.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

11.23. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir.

11.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagcdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetéria.

Forma de pagamento

11.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado atendendo o que disciplina o Decreto
37.693/17.

11.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéaria prevista na legislagdo
aplicavel.
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11.28. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando darealizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

11.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e 5 de Agosto
contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.30. Nos termos do art. 6° do Decreto n° 37.237, de 2017, na emissdo da nota fiscal
relativa as operagbes ou prestacdes alcancadas pelo referido Decreto, o valor
correspondente a isencdo do ICMS devera ser deduzido do pre¢co dos produtos
constantes da proposta vencedora da licitacdo, devendo ser demonstrada a referida

deducéo, expressamente, no documento fiscal.

11.31. Os responsaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o documento fiscal
foi emitido nos termos do Art. 6° do Decreto n°® 37.237, de 2017 (Isengcdo do ICMS),
rejeitando quando néo atender ao referido normativo.

12.  DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

No decorrer da entrega dos bens ou servigos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
caso o Fornecedor cometa qualquer das infrag6es previstas no art. 155 da Lei n°© 14.133,
de 1° de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as
seguintes sancgoes:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

Multa moratéria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da
proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

Multa compensatéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta
vencedora, no caso de inexecucao total;

Em caso de inexecugdao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo Contratante, pelo prazo de
até 02 (dois) anos;

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Estadual, e o consequente descredenciamento do Registro cadastral do Estado, pelo
prazo de até 05 (cinco)anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria ao Contratante pelos prejuizos
causados;

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que
couber as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracédo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
contratante, observado o principio da proporcionalidade;

As sanc¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;
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no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba -
CAFIL/PB.

13. DOS CASOS OMISSOS
5 de Agosto

Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas
estabelecidas naLein®14.133, de 2021, e demais normas federais de licitacdes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢c8es contidas na Lei n® 8.078, de
1990 - Codigo de Defesa do Consumidor e normas e principios gerais dos contratos.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

A contratacao relativa ao presente Termo de Referéncia aplica-se ainda as seguintes
disposicdes:

A contratada reconhece os direitos da administracéo, em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 137 a 139, da Lei 14.133/21.

Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total da(s) obrigagdo(s) assumida(s), sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo,
conforme estabelecido no art.90 § 5° da Lei 14.133/2021.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto seréa integral

Exigéncias de habilitagéo e critério de julgamento

Como condicéo prévia ao exame da documentacédo de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento
das condicOes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca
a participacdo no certame ou a futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

Cadastro Nacional de Condenagfes Civis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justic¢a;

Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;
Inexisténcia de Fatos Impeditivos - Cadastro CAFIL — PB;
Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Declaragdo Negativa de Relagdo Familiar ou de Parentesco, nos termos da Lei Estadual
n°10.272/2014;

Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

A consulta aos cadastros serarealizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibigédo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
soécio majoritario.
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empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. 5 de Agosto

O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

Ser&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niUmeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag@o do recolhimento dessas contribuicdes.

Constatada a existéncia de sang¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicédo de participacéo.

O critério de julgamento serd o de menor prego por item, em atencéo ao art. 33, inc. |, da
Lei n° 14.133/21, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada, nos documentos por ele abrangidos.

Havendo a divulgacao da contratacdo direta, o fornecedor interessado encaminhara a
proposta com a descri¢do detalhada do objeto ofertado, indicando, no que for aplicavel, o
modelo a marca do produto, quando for o caso, o preco, o prazo de garantia, até a data e
o horério estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, as
seguintes informacgdes:

O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢gdes da contratacdo direta,
constantes do procedimento;

O enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Validade da proposta néo inferior a 30 (trinta) dias;

Atendimento quanto as especifica¢c6es de qualidade, quantidade e garantia, conforme as
respectivas descrigdes de cada item;

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, ap6s
solicitagdo da Administracéo, sob pena de inabilitacéo;

Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relacdo a integridade do documento digital;

Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagcdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagéo Direta;
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as condig6es de habilitacéo; &
=
Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor seréa habilitado;

Para maiores esclarecimentos o fornecedor podera entrar em contato pelo e-mail
solicitacao.admsemdh@gmail.com ou pelo telefone (83) 3218-7298.

Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

Provadeinscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Documentos de habilitacdo exigidos do fornecedor/executante (Juridico-Regularidade
Fiscal-Trabalhista), incluindo consulta CAFIL PB.

Habilitagdo juridica do futuro fornecedor (atos constitutivos, estatuto, contrato social e
suas alteragdes, consolidagdo, CCMEI);

Documentos pessoais do administrador responsavel pela empresa;
Certidao da Receita Federal;

Certidao do FGTS;

Certidao de Débitos Trabalhistas;

Certidao da Fazenda Estadual,

Certiddo da Fazenda Municipal;

Consulta no Cadastro Nacional de Condenagdes Civis por Ato da Improbidade
Administrativa;

Consulta consolidada no TCU;

Declaracdo referente ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7 da CF
(proibicéo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer
trabalho amenores de dezesseis anos, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de quatorze
anos).

Declaragé@o negativa de relagcdo familiar ou de parentesco, nos termos da Lei Estadual n°®
10.272/2014.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo daJuntaComercial darespectiva sede, acompanhadade documento comprobatério
de seus administradores;
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Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federatival
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrug@o Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas 5 de Agosto
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagé&o e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrério, nos termos do_art. 4° 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da
consolidacéo respectiva.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigédo
mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira (nos casos necessarios)

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacéo (art. 5°,
inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa SEAD n° 002/2023), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

Balanco patrimonial, demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

e Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo direta deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poder&o substituir os demonstrativos contéabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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fornecedor.

ualificacdo Técnica (nos casos necessarios -
Q ¢ ( ) 5 de Agosto

Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoloégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagédo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

Ser& admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e os
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizar4 todas as informacdes necesséarias a comprovacédo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

A comprovagado para aptiddo (qualificacdo técnica), serd dispensada nos casos de
contratacOes para servicos e bens de entrega imediata, para as contratagcdes em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e
nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento nos termos do Inciso |ll,
art. 70 da Lei 14.133/2021.

16. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

Para fazer frente a contratacdo direta, e para fins do disposto no art. 16, Il, da Lei
complementar n° 101 de 04 de maio de 2000, a despesa decorrente do processo tem
adequagdo orgamentaria e financeira, bem como compatibilidade com o Plano Plurianual
— PPA e Lei de Diretrizes Orgcamentarias — LDO, estando programada em dotagdo
orgcamentaria proépria, prevista no orcamento para o exercicio de 2024, nos qual é
acompanhada com indicacdo da disponibilidade orgcamentaria e financeira para o
exercicio, e se for o caso, declaragdo de compatibilidade orgamentaria com o PPA, para
contratos que ultrapassem o exercicio financeiro.

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagao do Ordenador de Despesas.

CAMILA MARIA LIRA DE SOUSA ALMEIDA
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Gerente de Administrativo SEMDH
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DJAILMA PEREIRA DOS SANTOS GALVAO — ‘\&

|
Ass. Administrativo SEMDH

Com base no art. 6°, inciso XlIl e art. 18°, inciso Il da Lei n® 14.133/21, aprovo o presente
Termo de Referéncia. LIDIA DE MOURA SILVA CRONEMBERGER,

Secretéaria de Estado da Mulher e da Diversidade Humana,

Ordenador de Despesa.

Jodo Pessoa, 03 de setembro de 2024.

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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